UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HAI DUONG Doc l1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: 689 /QB-UBND Hai Dwong, ngay 17 thang 3 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh
thudc pham vi, chirc ning quan ly cia S¢' Y te

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cit Ludt Té chire chinh quyén dia phiong ngay 19 thang 02 nam 2025;

Can cir Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 ciia
Chinh phii vé thie hién co ché mét cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thii
tuc hanh chinh; Nghi dinh sé6 107/2021/NP-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 ciia
Chinh phii vé sira doi, b6 sung mét so diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cira
lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia
Bé truong, Chii nhiém Vin phong Chinh phii hwéng dan thi hanh mét sé quy
dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 ciia Chinh
phii vé thiee hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thi tuc
hanh chinh;

Can civ Quyét dinh s6 20/2025/QD-UBND ngay 28/02/2025 cua Uy ban
nhdan dan tinh Hai Dwong quy dinh vi tri, chitc nang, nhiém vu, quyén han va co
cdu t6 chirc ciia S6' Y té;

Theo dé nghi ciia Gidm doc S¢ Y té tai To trinh s6 43/TTr-SYT ngay 11
thang 3 nam 2025.

QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay quy trinh ndi bo giai quyét thi
tuc hanh chinh thudc pham vi, chirc nang quan 1y ciia S6 Y té (Chi ti€t, co6 Phu
luc dinh kem).

Piéu 2. Trach nhiém thyc hién

1. S& Y té ¢6 trach nhiém thuc hién, hudéng dan cac co quan, don vi, dia
phuong giai quyét TTHC dam bao dung quy dinh; cung cip ndi dung thu tuc
hanh chinh dé Trung tdm phuc vu hanh chinh céng cua tinh niém yét cong khai,
t6 chire tiép nhan, luan chuyén hd so, tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
cho t6 chirc, ca nhan theo dang quy dinh.

2. Van phong UBND tinh chu tri, phbi hop V01 SO Y té va cac co quan,
don vi lién quan thay thé quy trinh dién tir giai quyet thu tuc hanh chinh tai Diéu
1 Quyét dinh nay trong Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cta tinh
dam bao dung quy dinh. Thoi gian hoan thanh ngay sau khi nhan dugc Quyét
dinh nay.
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Picu 3. Chanh Vian phong UBND tinh, Gidm doc cac So: Khoa hoc va
Cong ngh¢, Y té; Chu tich UBND cac huyén, thi xa, thanh phé;Giém ddc Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong; Chu tich UBND cac xa, phuong, thi tran va cac to
chtrc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn: KT.CHU TICH
- Nhu Diéu 3; i

- Cuc Kiém soét TTHC (VPCP); PHO CHU TICH
- Trung tdm CNTT;

- Luu: VT, TTPVHCC (01b).




Phu luc
QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO Y TE
(Kém theo Quyét dinh sé /OP-UBND ngay  thiang nam 2025
cua UBND tinh Hai Duong)

A. QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP
HUYEN, CAP TiNH.

I. LINH VUC BAO TRQ XA HOI

1. Thi tuc Tiép nhin ddi twong cin bio vé khin cip vao co sé tro gitp xi
hoi cap tinh, cap huyén

1.1. Thoi han giai quyét: Ngay sau khi tiép nhan
1.2. So' 6 Quy trinh giai quyét:

Cac ..
. . ‘n Thoi
bude Noi dung cong viéc Trach nhigm ian thuc
thue : g cong vie thuce hién stan thy
‘A hién
hién j

B1 Hudng dan, tiép nhan hd so _ Ngay

Co so tro giap trong

xa hoi ngay

Tham dinh hd so va soan thao Quyét Phong chuyén Negay

B3 dinh trinh Lanh dao Co s¢ trg gitpxd — | mon lién quan trong

ho ngay

Phé duyét két qua —» Linh dao Co s& Ngay

B4 A trong
tro gitip xa hoi N

l, ngay

Tra két qua Phong chuyén Ngay

B5 q - A trong
mon lién quan \

ngay

1.3. Dién giai quy trinh
a) Tiép nhén ho so

Co so trg gitp xa hoi co trdch nhiém ti€p nhén ngay cac doi tugng can sy bao
vé€ khan cap dé cham soc, nudi dudng va hoan thién cac thu tuc theo dinh

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so

Sau khi tiép nhan Co s¢ trg gitp xa hdi co6 trach nhiém tham dinh hd so:
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Lap bién ban tiép nhéan c6 chir ky cua ca nhan hodc dai dién co quan, don vi
phat hién ra di twong (néu co), chinh quyén (hoic cong an) cap x4, dai dién co s6 trg
gitp xa hoi. DPdi véi dbi tuong l1a nan nhan cua bao luc gia dinh, nan nhan bi xam hai
tinh duc, nan nhan bi buén ban va nan nhan bi cudng buc lao dong, bién ban tiép nhan
c6 chit ky ctia ddi tugng (néu co thé).

Pénh gia vé muc d6 ton thuong, kha ning phuc hdi va nhu ciu trg giup cta d6i
tuong dé co ké hoach tro giup doi tugng

Bao dam an toan va chira tri nhimg ton thuong vé than thé hodc tinh than cho
doi tugong kip thoi; doi voi tré em bi bo roi, thong bao trén cac phuong tién thong tin
dai ching trong thoi han 25 ngay lam viéc

Quyét dinh tro gitip dbi tuong tai co s trg gitip x hoi hodc chuyén déi tuong
v€ gia dinh, cong dong. Truong hop 1a tré em bi bod roi, co s¢ thyc hién cac thu tuc
khai sinh cho tré theo quy dinh cua phap luat vé hg tich.

Céc thi tuc, hd so phai hoan thién trong 10 ngay lam viéc, ké tir khi tiép nhan
doi tuong, truong hop kéo dai qua 10 ngay lam viéc, phai do co quan quan ly cap trén
xem xét quyét dinh.

¢) Tra két qua

Sau khi 1anh dao Co so trg giup xa hoi phé duyét két qua giai quyét, phong
chuyén mon thyce hién két thuc quy trinh dién tu.



khiin vao co s& trg gitip xa hdi cip tinh, cip huyén
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2. Thi tuc Tiép nhin ddi twong bio tro xa hdi co6 hoan canh diic biét khé

* Poi voi tiep nhan doi twgng vao co sé cap tinh.

2.1. Thoi han giai quyét: 34 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan hd so hop 16

2.2. So' @ Quy trinh giai quyét:

Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thaoi gian
thue : g cong vie thuc hién thuc hién
hién
) x .z . B0 phan Mot | - Thoi gian
Hudng dan, tiép nhéan, T % , .
B1 & hd so p e —> | cta UBND cép | xét duyét 10
Xa ngay  lam
viéc
: ; . - Thoi gi
Xet duy€t ho so, niém yét cong niém ;étglgl;
B2 khai, nop ho so 1én UBND cap > | Cong chirc Van ngdy  lam
8 hoéa — Xa hoi ;
hulygn 0a a hot viéo)
Hudng dan, tiép nhén hé so B0 phén Mot v nedv 1am
B3 cua UBND cip xa cira UBND cép %i é:/c
huyén i
P N . Phong Y té/Vin
thar‘n d‘mh h‘o S0'va phong HDND- 65 o
B4 soan thao To trinh trinh Lanhdao |, | 'ygND huyén > Ny
UBND huy¢n Binh Giang lam vige
, Ar s Tz 3A P X Lanh dao
Ky duyét ban dé nghi S¢ Y t “
Bs Y Cuyet van ban qe ngit 5e 1 te | | UBNDcip | 03ngaylam
huyén viéc
Huéng dan, tiép nhan hd Trung tdm Phuc v ey 13
B6 S0 vuhanh chinh | " PELY T
cong tinh i
Tham dinh hd so, trinh 1anh dao linh Phong Bao tro o
B7 dao bdo cdo lanh dao S¢ ky vanban —* xa hoi va 05 ngay lam
Phong, chong té viée

chuyén ho so dén co so trg giup xa

nan xa hoi

v




BS Phé duyét két qua Co s6 tro giap | 01 ngay lam

xa hoi viéc
Chuyén hd so, két qua dén Trung

B9 tam Phuc vu hanh chinh cong tinh —» | Co sd tro gitp | '2 ngay lam

xa hoi viéc
Tra két qua Trung tim Phyc .

B10 — | vu hanh chinh Kh?pg t inh

N thot gian
cong tinh

2.3. Dién gidi quy trinh
a) Tiép nhan ho so

Té chirc, ca nhan ndp hd so truc tlep hodc gui qua duong buu dién tai B6 phan
Mot cira cia UBND cap x4 hodc qua hé thong dich vu cong truc tuyén.

Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc hd S0 cua d6i tuong,
Chu tich Uy ban nhan dan cép x4 co trach nhiém xét duy€t va niém yét cong khai két
qué xét duyét tai tru so Uy ban nhan dan cip xa trong thoi gian 07 ngay lam viéc, trir
nhing thong tin vé HIV ctia dbi twong.

, UBND cép xa gtri ho so cta giéi tugng va cong van cua Chu tich UBND cap xa
dén Bo phéq Mot ctra cua UBND cap hu}{én. B6 phan Mot ctra cua UBND cap huyén
thuc hién ki€ém tra thanh phan, s6 lugng ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan,
gui gidy hen/ma ho so cho t6 chuc/ca nhan, chuyén ho so vé Phong Y té&/Van phong
HDND-UBND huyén Binh Giang ngay sau khi ti€p nhan. Néu ho so chua day du thi
B6 phan Mot ctira cua UBND cap huyép 1ap phiéu bo sung ho so cho cho t6 chirc/ca
nhan hodc phiéu tir choi ti€p nhén néu ho so khong du dieu kién.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so

) Sau khi tiép nhan ho so tir B6 phan Mot cira cua UBND cap huyén, Phong Y
té/Van phong HDND-UBND huyén Binh Giang tham dinh ho so.

Néu hé so hop 18, ‘trong thoi han 07 ngay lam viéc l\(é tor ngay tié:p nhan ho 50,
Phong du thao Van ban d¢ Lanh dao UBND cap huyén ky d€ nghi S¢' Y t€ tham dinh ho
so va chuyén dén Co sé trg gitip xa hoi.

Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir khi nhin dugc dy thao Vian ban dé nghi
cua Phong Y t&/Van phong HDND-UBND huyén Binh Giang, Lanh dao UBND cap
huyén ky dé nghi S& Y té tham dinh, giai quyeét.

UBND cép huyén ndp hd so truc tiép hodc gui qua duong buu dién téi Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cta tinh hodc truc tuyén trén cong dich vu cong.
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Coéng chuc So Y té thuong truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thuc
hién kiém tra thanh phan, sé luong ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan, gui
gidy hen/ma ho so cho t6 chirc/ca nhan va chuyén hd so vé Phong Bao tro xi hoi va
Phong, chong t¢ nan xa hoi trong thoi gian 2 ngay lam viéc ngay sau khi nhén dugc
ho so. Néu ho so chua day du thi dai dién cia S6' Y té thuong tryc tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh c6ng 1ap phiéu bd sung hd so cho cho t6 chirc/ca nhan hodc phiéu tir
chéi tiép nhan néu ho so khong du diéu kién.

Phong Bao tro xa hoi va Phong, chbng té nan x4 hoi tiép nhan ho so Cong chirc
Sé¢ Yté thuong tryc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, xem xét, kiém tra, thim
dinh va giai quyét ho so

Néu hd so hop 18, trong thoi gian 04 ngdy lam viéc, phong Bao trg xa hoi va Phong,
chong t& nan x4 hoi thuéc S¢' Y té tham dinh ho so (néu di diéu kién trinh ky Lanh dao S,
néu khong du diéu kién thi soan vian ban néu rd 1y do khong du diéu kién).

Trong thoi gian 01 ngay lam viéc Lanh dao S¢ ky vin ban chuyén hd so dén Co
sO trg giup xa hdi. Trong thoi gian 01 ngay lam viéc, Co s¢ trg giup xa hdi duyét két
qua va chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh

¢) Tra két qua

Cong chire S¢ Yté truc tai Trung tim Phyc vu hanh chinh cong nhén hé so/ két
qua tor Co s tro gitip xa@ hoi va ban giao cho B phan Huéng dan tiép nhan va tra két
qua ctia Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tra két qua tryc tiép cho UBND cép huyén
hodc qua dich vu buu chinh cong ich cua tinh.

B6 phan Mot ctra cép huyén thyc hién tra két qua dén Bo phan Mot ctra UBND
cap xa.

Bo phan Mot cira UBND cép x4 thyc hién tra hd so/két qua truc tiép cho db6i
tuong hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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* Po6i v6i tiép nhan doi twong vao co sé cAp huyén.

2.1. Thoi han giai quyét: 27 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 1¢

2.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuwe : g cong vi¢ thuc hién thue hién
hién
T S S Bo phan Mot | - Thoi gian
- Hudng d}ellél,sgep nhan, cra UBND | xét  duyét
Cép Xa 10 ngéy
lam viéc
; s . . - Thot gian
Xet duy€t ho so, niém yét cong khai, Congchic | niém  yét
B2 nop ho so 1én UBND cap huyén Vanhéa—Xa |07  ngiy
l hoi lam viéc
Huéng dan, tiép nhén hd so B¢ phan Mot Y4 ngdy
B3 cua UBND cap xa cira UBND lam vide
cap huyén :
. . Phong Y
Tham dinh ho so va t&/Vin phong
B4 soan thao T¢ trinh trinh Lanh dao |, | gpND-UBND 6‘,5 ng.a}y
UBND huyén huyén Binh lam vi¢c
l Giang
n a1 A , Lanh dao .
BS Phé duyét ket qua _»| UBND cip 1(31 Lln\%;aé};
huyén i
v \
Chuyén ho so, két qua tham dinh P thong Y
dén Trung tAm Phuc vy hanh chinh |—» (¢/Van phong Y5 ngay
B9 cong tinh HDND-UBND |11 vide
& huyén Binh -
¢ Giang
Lo Trung tam
B10 Tra ket qud Phuc vu hanh | Khong tinh
chinh cong thoi gian
tinh




2.3. Dién gidi quy trinh:
a) Tiép nhan ho so

T6 chirc, ca nhan nop hé so truc tlep hodc gui qua duong buu dién tai Bo phan
Mot cira cia UBND cdp xa hodc qua hé théng dich vu cong truc tuyén.

Trong thot han 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc hd 50 cua d6i tuong,
Chu tich Uy ban nhan déan cap xi co trach nhiém xét duyét va niém yét cong khai két
qua x¢t duyét tai tru so Uy ban nhan dan cAp x4 trong thoi gian 07 ngay 1am viéc, trir
nhiing thong tin vé HIV cua doi tugng.

, UBND cip xa giri ho so cﬁardéi tugng va cong van cia Chu tich UBND cap xa
dén B phan Mot cira cia UBND cap huyén.

Bo phém’Mcf)‘g cia cua UBND cép huy’én thuc hién k,iém tra théqh phﬁn, )
lugng ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan, gui gidy hen/ma ho so cho t6
chtrc/ca nhén, chuyén h6 so vé Phong Y t€/Van phong HDND-UBND huyén Binh
Giang ngay sau khi tiép nhan. Néu ho so chua day du thi B phan M6t cua cua UBND
cap huyén lap phiéu bé sung ho so cho cho t6 chire/ca nhan hodc phi€u tir choi tiep
nhan néu ho so khong du diéu kién.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so

) Sau khi tiép nhan hd so tir B phan Mot cira cia UBND cap huyén, Phong Y
té/Van phong HDND-UBND huyén Binh Giang tham dinh ho so.

Néu hé so hop 18, trong thdi han 07 ngay lam viée ké tir ngay tiép nhan hé so,
tham dinh da diéu kién, Phong du thao Quyét dinh trinh Lanh dao UBND cip huyén ky
dua ddi twong vao Co s trg gitip xa hoi.

Trong th’(‘)ri han 2,5 ngay lam viéc, ké tir khi nhan duoc dyu thdo Vian ban dé nghi
cua Phong Y t&/Van phong HDND-UBND huyén Binh Giang, Lanh dao UBND cap
huyén ky quyét dinh dua doi tugng vao Co sé tro gitip xa hoi.

¢) Tra két qua

, Phong Y t&/Vin phong HDND-UBND huyén Binh Giang chuyén hd sc/}<é't qua
dén Bo phan Mot ctra cia UBND cap huyén trong thoi han %2 ngay lam viéc ke tir khi
Lanh dao UBND huy¢n ky duy¢t.

, Bo ,phén Mot cira cua UBND cép huyén thuc hién viéc tra ho so/két qua truc
ti€ép cho doi tuong hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
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3. Thii tuc Dirng tro gitip xa hi tai co sé tro' giap xa hdi cip tinh, cip huyén.

* Dirng tro gitip xa hdi tai co sé tro givip xa hdi cap tinh.

3.1. Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 1¢é.

3.2. So d6 Quy trinh giai quyét:

Thoi
Cac budce Noi dune cone viee Trach nhiém gian
thue hién : g cong vi¢ thue hi€én thue
hién
Hudng fiﬁn,;[.ié’p nhan don 7 5 Y ngdy
cta doi tugng Co s0 tro giip lam viéc
B1 xa hoi i
Thém dinh hd so va soan thao Quyét Phong chuyén ‘
B3 dinh trinh Lanh dao Co s¢ trg gitip xa mon lién quan 95 ngay
hoi lam viéc
Phé duyet két qua Lanh dao Co s¢ | 01 ngay
B4 A Lo
tro giup xa hgi | lam viéc
Nhan ho so/két qua . |y,
B5 tir 1anh dao Co s tro gitp xa hoi Phong chuyén | 72 ngdy
mon lién quan | lam viéc
I
v
. . \ ., Khoén
B6 Tra két qua cl}o ca nhan/to Co 0 tr({ gup | .y th?)’i
chirc xa hoi gian

3.3. Dién gidi quy trinh:

a) Tiép nhén ho so

Doi tugng str dung dich vu hodc nguodi gidm hd, than nhan hodc gia dinh, ca
nhan nhan cham séc, nuoi dudng hodc cha me¢ nudi c6 don dé€ nghi gui nguoi ding dau
co s¢ dung trg gitp xa hoi.

B6 phan tiép nhén va tra két qua cua Co so trg giup xa hdi thuc hién kiém tra
thanh phan, s6 lugng ho so trong thoi gian % ngay lam viéc ngay sau khi nhan duoc hd
s0. Néu déy du theo quy dinh thi tiép nhan, gui gidy hen/ma hd so cho to chirc/ca
nhan, chuyen hd so vé phong chuyén mén lién quan thugc Co s trg gitip xa hoi ngay
sau khi tiép nhan. Néu ho so chua day du thi Bo phan tiép nhan va tra két qua lap
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phiéu bd sung hd so cho cho t6 chirc/ca nhan hodc phiéu tir chdi tiép nhan néu hé so
khong du dicu kién.
b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so

Sau khi tiép nhan ho so tir Bo phan tiép nhan va tra két qua cua Co s trg giup
xa hoi, phong chuyén mon lién quan tham dinh ho so.

Néu hé so hop 1¢, trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy tiép nhan hd so,
phong chuyén mon lién quan du thao Quyét dinh trinh Lanh dao co sé tro gitip xa hoi ky
dung trg gitip xa hoi tai co sé trg giap xa hai.

Trong thoi han 01 ngay lam viée, ké tir khi nhan duoc du théo Quyét dinh cua
phong chuyén mon lién quan, Lanh dao co s& tro gitip xa hdi ky dung trg giup xa hoi tai
co sé tro gitp xa hoi.

¢) Tra két qua

Phong chuyén mén lién quan chuyén ho so/két qua dén Bo phan Mot cira - Co
sO tro giup xa hoi trong thoi gian %2 ngay lam viéc ngay sau khi Lanh dao co sé trg gitip
xa hoi ky Quyét dinh dung trg giup xa hoi tai co sé tro giap xa hoi. BO phan Mét ctra -
Co s¢ trg giup xa hdi thuc hién viéc tra ho so/két qua truc tiép cho dbi tuong hoac qua
dich vu buu chinh cong ich.
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* Dirng tro gitp xa hdi tai co sé tro givip xa hdi cAp huyén.

3.1. Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 1é.

3.2. So dd Quy trinh giai quyét:

Cac
buwdc Noi dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue : g cong vie thue hién thuc hién
hién
B Huéng dén, tiép nhan ho so BoO phan Mot | % ngay lam
cua doi tugng cura cap vigce
| huyén
- v - Phong Y
Tham dinh ho so va té/Van phong 05 nodv 13
B2 soan thao Quyét dinh trinh Lanh dao ’ HPND- > hgay fam
UBND huyén UBND huyén viee
Binh Giang
A e LA i Lanh dao
Phé duyét két " ay 1
B3 € duyét két qua — UBND cép 01 n\%{ag; lam
huyén i
|
v Phong Y
Chuyén ho so/két qua dén Bo phan Mot té/Van phong 15 neay 13
C ) phe C gay lam
B4 ctra cap huyén HDND- viéc
UBND huyén :
Binh Giang
Tra két qua cho ca nhan/t Bophan MOt |y 50 tinh
B4 , cua cap o
churc A thot gian
huyén

3.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan ho so

Pbi tuong st dung dich vu hodc nguoi gidm hg, than nhan hodc gia dinh, c4 nhan
nhan cham séc, nuoi dudng hoac cha me nudi c6 don dé nghi glri ngudi ding dau co s ding
tro giup xa hoi.

Co s6 trg gitp xa hoi chuyén hd so dén Bo phan Mdt ctra cia UBND cép huyén trong
thot han %2 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc ho so cua doi tuong.

Bo phan Mot cira cia UBND cap huyén thuc hién kiém tra thanh phan, s6 lugng ho
so trong thoi gian 2 ngdy lam viéc ngay sau khi nhan dugc ho so. Néu day du theo quy dinh
thi tiép nhan, gti gidy hen/ma hd so cho t6 chirc/ca nhan, chuyen ho so vé Phong Y t&/Vin
phong HDPND-UBND huyén Binh Giang ngay sau khi tiép nhan. Néu hd so chua day di
thi B6 phan Mot cira cia UBND cap huyén lap phiéu bo sung hd so cho cho t6 chirc/ca nhin
hoic phiéu tir chéi tiép nhan néu hd so khéng da didu kién.
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b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

Sau khi tiép nhan ho so tir B4 phan Mot ctra cia UBND cap huyén, Phong Y t&/Vin
phong HDND-UBND huyén Binh Giang tham dinh ho so.

Néu h’ck) so hop 1€, trong thoi han 4,5 ngay lam viée ké tir ngdy tiép nhan hd so, Phong
du thdo Quyét dinh trinh Lanh dao UBND cap huyén ky dung tro giup xa hoi tai co so trg
gitp xa hoi.

~ Trong thot han 01 ngay lam viéc, ké tir khi nhan duoc du thao Quyét dinh cta Phong
Y té¢/Van phong HDND-UBND huyén Binh Giang, Lanh dao UBND cép huyén ky dimg
tro giup xa hoi tai co s trg gitip xa hdi.

¢) Tra két qua

Phong Y t&/Vian ‘phong HDND-UBND huyén Binh Giang chuyén ho so/két qua
dén Bo phén Mot cura cap huyén trong thoi gian %2 ngay lam viéc ngay sau khi Lanh dao
UBND cép huyén ky Quyét dinh dimg tro gitip xa hoi tai co s6 tro gitp xa hoi.

B0 phan Mdt ctra cép huyén thyuc hién viéc tra hd so/két qua truc ﬁép cho dbi tuong
hodac qua dich vu buu chinh cong ich.
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B. THU TUC HANH CHINH CAP TINH
I. LINH VU'C BAO TRQ XA HOI

1. Thi tuc Ping ky thanh 1ap, ding ky thay d6i ndi dung hoic cap lai gidy
chirng nhan dang ky thanh 1ap co s& trg gitp xa hoi ngoai cong 1ap thudc tham
quyén cia S¢'Y té (S¢ Lao dong, Thwong binh va Xa hi)

1.1 Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc.
1.2. So' d6 quy trinh giai quyét

Cac
budc N6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue : § cong vi¢ thue hién thuwe hién
hién
Hudng d;.n, tiép nhan ho Emng tfllfnh 15 ngay 1am
B1 so cua to chire, ca nhan — | Phuc vy han vige
chinh cong tinh i
y Phong Béo t
Phong chuyén mén tham dinh ho g ong Pao e 114
; ~ \ > xa ho1 va 03 ngay lam
B3 so trinh Lanh dao S& . Z n N
Phong chong té viée
nan xa hoi
\4
B4 Phé duyét ké qua — anh dao Sé 01 ngay lam
viéc
|
v Phong Bao trg
B5 Chuyén két qua dén Trung tdm xd hoi va %2 ngay lam
Phuc vu hanh chinh cong Phong, chong viéc
. t¢ nan XH
v
Trung tam
B6 Tra két qua Phuc vu hanh | Khong tinh
chinh cong cua | thoi gian
tinh

1.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhan ho so

-Tb chﬁ:c, ca nhan n@p ho so truc tiép, truc myén hodc gui qua duong buu dién
tai BO phan tiép nhan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong.

- Cong chtic S6 Y té truc taiTrung tdm Phuc vu Hanh chinh cong thuc hién kiém
tra thanh phan, s6 lugng ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhén gui gidy hen/ma
hé so cho t6 chirc/ca nhan va ban giao hd so dén Phong Bao trg xa hoi va Phong, chong

t€ nan xa hoi thoi gian /2 ngay lam viée ké tir khi tiép nhan ho so. Néu ho so chwa day
du thi lap phiéu huéng dan to chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so
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- Phong Bdo tr¢g xa hdi va Phong, chéng t¢ nan xa hoi tiép nhén hd so va tién
hanh giai quyét ho so:

- Trong tho1 han 03 ngay lam viéc, Phong Bao trg xa hoi va Phong, chéng té
nan xa hoi tham dinh ho so phai bao cdo két qua tham dinh ho so va du thao van ban
trinh lanh dao S& ky van ban.

- Trong thot han 01 ngay lam viéc, Lanh dao So xem xét ky Quyét dinh Pang ky
thanh 1ap, dang ky thay doi n6i dung hodc cap lai gidy ching nhén dang ky thanh lap
co sO trg gitp xa hdi ngoai cong 1ap thudc tham quyén cua S 'Y té

- Trong thot h;m 2 ngay lam viéc Phong Béo tro xa hoi va Phong, chéng té nan xa
hdi chuyén két qua dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.

¢) Tra ho so/két qua

Cong chuc S¢ Yté truc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong nhan hd so/ két qua
ttr phong Bao trg xd hoi va Phong, chong t¢ nan xa hoi va ban giao cho Bo phdn Huong
dan ti€p nhan va tra két qua cta Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra két qua truc ti€p
hodc qua dich vu buu chinh cong ich cia tinh
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_ 2. Thu tuc Cép gifiy phép hoat dong doi véi co sé tro ginp xi hdi thude
tham quyén cua S¢ Y té (Sé Lao dong, Thuwong binh va Xa hgi)

2.1. Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc.

2.2. So' dd quy trinh giai quyét

Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong vi¢ thue hién thue hién
hién
B1 so cua to churc, ca nhan > vy hanh chinh viée
cong tinh §
v
Phong chuyén mén thdm dinh hd Phong Bao troxa | 4 0
B2 so trinh Lanh dao S& h? ! VaAPhong, lam viéc
l chong t€ nan XH i
B3 Phé duyét két qué 4 ngay lam
¢ duyet ket qua - Lanh dao So o
viéc
X LA 2 4k A Phong Béo trg xa N
B4 Chuyén ket qua den’ Trur}g tam hoi va Phong s ngay lam
Phuc vu hanh chinh céng D ) viéc
chong t€ nan XH ¥
v
o Trung tam Phuyc N
A . thot gian
cong cua tinh

2.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan ho so.

- T6 chire, c4 nhan ndp ho so truc tiép hodc guri qua duong buu dién tai B6 phan
tiép nhan va tra két qua S¢' Y t€ tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong.

- Cong chue S6 Y té truc tai Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong thyuc hi¢n kiém
tra thanh phan, s6 luong ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma
ho so cho t6 chirc/ca nhan va ban giao ho so dén Phong Bao trg xa hdi va Phong, chong
t¢ nan xa ho1 thot gian 72 ngay lam viéc ké tir khi ti€p nhan ho so. Néu ho so chua day
du thi 1ap phiéu huéng dan t6 chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so

- Phong Bdo trg xa hdi va Phong, chéng té nan xa hoi tiép nhan hd so va tién
hanh giai quyét ho so:
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- Trong thoi han 10 ngay lam viéc, Phong Bao tro x4 hoi va Phong, chéng té
nan xa hoi tham dinh ho so phai bao cdo két qua tham dinh ho so va du thdo van ban
trinh lanh dao S& ky van ban.

- Trong thoi han 04 ngay lam viée, Lanh dao S¢ ky cap gidy phép hoat dong dbi
V61 co sO trg gitp xa hdi thudce tham quyén cuia S Y te.

- Trong thoi han %2 ngady lam viéc Phong Béo tro xa hoi va Phong, chéng t¢ nan xa
héi chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

¢) Tra ho so/két qua

Cong chuc S¢ Yté truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong nhan hd so/ két qua
tr phong Bdo trg xa hoi va Phong, chong t€ nan xa hdi va ban giao cho By phan Huong
dan ti€p nhan va tra két qua cua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra két qua truc ti€p
hodc qua dich vu buu chinh cong ich cta tinh
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3. Thu tuc: Quyét dinh cong nhan 0O S0' san xuét, kinh doanh sir dung tir
30% tong so lao dong tré 1én 1a ngwoi khuyét tat

3.1 Thoi gian thwe hién: 10 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18
3.2. So d6 Quy trinh giai quyét:

Cac
buwéc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong vi¢ thue hién thuce hién
hién
Huong dn, tiép nhan h Trung m POUC |, ody lam
B1 so cua to chire, ca nhan Vit haih chin viéc
cong tinh '
* Y 2 ~
Phong chuyén mon tham dinh ho so Pl}ll(ir,lg ]‘3;(;1 ‘trc_)’ xa 08 nod
B3 trinh Lanh dao S phé duyét két qua Q1 va rhong, © nsay
- 9 chong t¢é nan xa lam viéc
giai ?uye hoi
B4 Phé duyét ket qua Lanh dao S& 01 ngay
lam viéc
v _— .
T . Phong Béo trg xa
BS Chuyén ket qua den, Trur}g tam Phuc hoi va Phong, Y5 ngdy lam
vy hanh chinh cong chong t¢é nan xa viéc
hoi
Y 1 A \ Trung tdm Phuc R ,
B6 Tra két qua —> vy hanh chinh Kh(‘)l‘lg .tlnh
A . thot gian
cong cua tinh

3.3. Dién giii quy trinh:

a) Tiép nhan ho so.

- T chirc, c4 nhan nop hd so truc tiép hodc gui qua duong buu di¢n tai B phan
tiép nhan va tra két qua S¢ Y té tai Trung tdim Phuc vy hanh chinh cong tinh Hai
Duong.

- Cong chuc S6 Y té truc tai Trung tam Phuyc vy hanh chinh cong tinh Hai
Duong thuc hién ki€m tra thanh phan, s6 lugng ho so. Néu day du theo quy dinh thi
tiép nhan guri gidy hen/ma hd so cho t6 chirc/ca nhan va ban giao hd so dén Phong
Béo trg xa hoi va Phong, chong t€ nan xa hoi thoi gian 4 ngay lam viéc ké tur khi tiép
nhan ho so. Néu ho so chua day du thi 1ap phiéu huéng dan t6 chirc/ca nhan hoan
thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so
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- Phong Bdo tr¢ xa hoi va Phong, chéng té nan xa hoi tiép nhéan hd so va tién
hanh giai quyét ho so:

- Trong thoi han 08 ngay lam vi¢c, Phong Bdo tro xa hoi va Phong, chéng té
nan xa hoi tham dinh ho so phai bao cdo két qua tham dinh ho so va du thao van ban
trinh 1anh dao S¢ ky van ban.

- Trong thot han 01 ngay lam viéc, Lanh dao So xem xét ky Quyét dinh cong nhan
co s& san xuét, kinh doanh sir dung tir 30% tong sb lao dong tré 1én 13 nguoi khuyét tat.

- Trong thoi han %2 ngady lam viéc Phong Béo tro xa hoi va Phong, chong t¢ nan xa
hdi chuyén két qua dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh.

¢) Tra hd so/két qua

Cong chirc S¢ Yté truc tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong nhén hd so/ két qua
tr phong Bao trg xd hoi va Phong, chdng t& nan xa hoi va ban giao cho Bo phan Huong

dan tiép nhan va tra két qua ctia Trung tim Phuc vy hanh chinh céng tra két qua truc tiép
hodc qua dich vu buu chinh cong ich cta tinh
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4. Thi tuc Giai thé co sé tro ginp xa hdi ngoai cong lap thudc thim quyén
thanh 1ap cua S¢ Y té (Sé Lao dong, Thwong binh va Xa hoi)

4.1 Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan hd so hop 18

4.2. So' dd quy trinh giai quyét

Cac budc Noi dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc hién i § cong it thue hién thuc hién
Huc’wr}g d?m, t,iép n’hénAhé Trung tam P’huc Y4 ngdy lam
B1 so cua to churc, ca nhan > | vu hanh chinh vide
cong tinh i
X A N Phong Béo trg
B2 Phong chuyén mon tham dinh ho xa hoi va Phong, | 09 ngay lam
so trinh Lanh dao So& > chéng t€ nan viéc
[ XH
v
B3 Phé duyét két qua —»| Lanhdaoss | "2V lam
v .
— - Phong Béo trg
B4 Chuyén két qua dén Trung tdm x4 hoi va Phong, | ' ngay lam
PhU.C vu hanh chinh Céng Chéng té nan ViéC
7 XH
2 1 Ae Trung tam Phuc A
Tra két :
A L thoi gian
cong cua tinh

4.3. Dién giii quy trinh:

a) Tiép nhan ho so.

- Té chirc, c4 nhan nop ho so truc tiép hoac gui qua dudng buu dién tai B phan
tiép nhan va trd két qua So' 'Y té tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong.

- Cong chue S6 Y té truc tai Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong thyuc hi¢n kiém

tra thanh phan, s luong hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma
h6 so cho t6 chirc/ca nhan va ban giao hd so dén Phong Bao tro xi hoi va Phong, chong
t¢ nan xa hoi thoi gian % ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so. Néu ho so chua day
du thi 1ap phiéu hudéng din t6 chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so

- Phong Bdo trg xa hdi va Phong, chéng té nan xa hoi tiép nhan hd so va tién
hanh giai quyét ho so:

- Trong thoi han 09 ngay lam viéc, Phong Bao trg x3 hoi va Phong, chong té
nan xa hoi tham dinh ho so phai bao cdo két qua tham dinh ho so va du thao van ban
trinh lanh dao S& ky van ban.
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- Trong thoi han 05 ngay 1am vigc, Lanh daq S¢& xem xét ky Quyét dinh Giai thé co
sO tro giup xa hoi ngoai cong 1ap thude tham quyén thanh 1ap cia S Y té

- Trong thot han %2 ngay lam viéc Phong Bao trg xa hdi va Phong, chéng té nan
xa hoi chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh.

¢) Tra ho so/két qua

Cong chirc S¢ Yté truc tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong nhén hé so/ két qua
ttr phong Bao trg x@ hoi va Phong, chéng té nan xa hoi va ban giao cho BO phan Hudng

dan tiép nhan va tra két qua ctia Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tra két qua truc tiép
hodc qua dich vu buu chinh cong ich cuia tinh
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5. Thu tyc: “Cép lai, diéu chinh gi?ly phép hoat dong doi véi co sé tro’ gitp
xa héi cé giay phép hoat dong do Sé Y teé (Sé Lao dong, Thwong binh va Xa hi)

cap”
5.1. Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc.
5.2. So' @0 Quy trinh giai quyét:
Cac Thoi
budc No6i dune cone viec Trach nhiém gian
thuwe : g cong vie thuc hién thue
hién hién
Huédng d?ll’l, tiép nhan ho so Trung‘ tam P,huc Y ngdy
Bl cua to chirc, ca nhan vu hanh chinh lam viéc
cong tinh i
|
v . ,
- - Phong Bao tro
B2 Phong chuyén nzﬁn thdm dinhho so | _, x4 hoi va 09 ngay
trinh Lanh dao S& Phong, chong t& | lam viéc
nan XH
B3 Lanh dao so 95 neay
lam viéc
Chuyén két qua dén Trung tdm Phyc vu th}g ]}ao‘trq . \
X A A xa hoi va /5 ngay
B4 hanh chinh cong xa hoi \ A a | 1ae iA
Phong, chong t¢ | 1am viéc
nan XH
Tra két qua cho t6 chirc, ca Trung tam Phuc | Khong
B5 nhan vu hanh chinh | tinh thoi
cong cua tinh gian

5.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhin ho so.

- T6 chire, c4 nhan ndp ho so truc tiép hodc giri qua duong buu dién tai B6 phan
tiép nhan va tra két qua So' Y té tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong.

- Cong chuc S6 Y té truc tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong thuc hi¢n
kiém tra thanh phan, s6 lugng ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy
hen/ma ho so cho t6 chirc/ca nhan va ban giao hd so Phong Béo trg x4 hoi va Phong,
chdng té nan XH S&' Y té thoi gian ¥4 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan hd so. Néu hod
so chua day du thi 1ap phiéu hudng din t6 chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét ho so
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- Phong Béo trg xa hoi va Phong, Chéng té nan XH S¢ Y té tiép nhén hd so
trong thoi han 09 ngay lam viéc thim dinh ho so va trinh Lanh dao S¢ quyét dinh cap
lai, diéu chinh gidy phép hoat dong ddi véi co so trg gitp xa hdi c6 gidy phép hoat
dong. Ngay sau khi nhan van ban trinh, trong thoi han 05 ngay lam viéc, Lanh dao So
quyét dinh cip lai, diéu chinh gidy phép hoat dong ddi v6i co so tro gitip x4 hoi co
gidy phép hoat dong.

Truong hop khong tiép nhan, Phong Bao tro xd hoi va Phong, chdng té nan XH
SG'Y té trong thoi gian 02 ngay 1am viée trinh Lanh dao S¢ tra 101 bang van ban va néu
10 1y do.

- Trong thoi han ' ngay 1am viéc Phong Béo tro xa hoi va Phong, chong té nan
x4 hoi SO chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh.

¢) Tra ho so/két qua

Cong chuc S¢ Yté truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong nhan hd so/ két qua
tr phong Bao trg xa hoi va Phong, chong ¢ nan xa hoi va ban giao cho B6 phén Huong
dan ti€p nhan va tra két qua cta Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra két qua truc ti€p
hodc qua dich vu buu chinh cong ich cta tinh
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6. Thu tuc: Cap glay xac nhin qua trinh thuc hanh cong tac xa hoi
6.1. Thoi han giai quyét: 0 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dii ho so hop 18 theo
quy dinh.

6.2. So' d6 Quy trinh giai quyét:

Cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Huéng dan, tiép nhan hd so

DPon vi, co sé co

72 ngay

Bl ctia to chire, ¢4 nhan cung cap dich vu lam via
A i s am viéc
cong tac xa hoi
Thém dinh hd so, tiép nhan nguoi thuc ‘ . ‘
B2 hanh Quyét dinh phan cong ngudi husng T— | Phong chuyén 94 ngay
din thuc hanh mon lién quan lam viéc
Lanh dao Bon
B3 Phé duyét két qua Vi, €O’ S0 €O 05 ngay
cung cap dich vu | lam viéc
cong tac xa hoi
v
Nhan hf) so/ketﬂqua‘tu’ lanh ETao Don Vi, | Phong chuyén Y ngdy
B4 co ¢ cung cap dich vu cong tac > 50 L lam vie
G mon lién quan am viéc
Tra két qua bon V1, €0 50°¢O Khoéng tinh
B5 r cung cap dich vu e
thoi gian

cong tac xa hoi

6.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhan ho so.

- T6 chiic, ca nhan ndp ho so truc tiép hoac gui qua dudong buu dién tai Pon vi,
co s& co cung cap dich vu cong tac xa hoi.

- Can b cua don vi, co sé c6 cung cép dich vu cong tac xa hoi thuc hién kiém
tra thanh phan, s6 luong hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy
hen/ma hd so cho to chirc/ca nhan va ban giao ho so phong chuyén mén lién quan
don vi, co so ¢ cung cdp dich vu cong tac xa hoi thoi gian ¥ ngay 1am viéc ké tir khi
tiép nhan hd so. Néu hd so chwa dy da thi 1ap phiéu huéng din to chirc/ca nhan
hoan thién h so.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so

- Phong chuyén mén lién quan tiép nhan ho so trong thoi han 04 ngay lam viéc
tham dinh ho so, tiép nhan nguoi thuc hanh, quyét dinh ngudi huéng dan thyc hanh.
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Truong hop khong tiép nhan ngudi thuc hanh cong tac xi hoi thi trong thoi gian 01
ngay lam vi¢c nguoi ding dau cua don vi, co sé c6 cung cap dich vu cong tac xa hoi
phai trd 161 bang van ban va néu ro 1y do.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, Lanh dao don vi, co sé c6 cung cép dich vu
cong tac xa hoi xem xét cap Gidy xac nhan qua trinh thyc hanh cong tac xa hoi.

¢)Tra ho so/két qua

Phong chuyén moén lién quan chuyén ho so/ket qua trong thoi han 2 ngay lam
viéc, ké tir ngay Lanh dao don vi, co sé ¢ cung cap dich vu cong tac xa hoi cap Gidy

x4c nhan qua trinh thyc hanh cong tac xa hoi cho t6 chirc, ca nhan tryc tiép hoic qua
dich vu buu chinh cong ich.



7. Thu tuc: Cap (méi) glay chirng nhan ding ky hanh nghe cong tac xa hoi
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7.1. Thoi han giai quyét: 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 18 theo quy

dinh.
7.2. S0 @ Quy trinh gidi quyét:
Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém thuc Thaoi gian
thuc hién i g cong vie hién thuc hién
Huéng din, tiép nhan hd Trung tdm Phuc vu | -, o0 1o
B1 SO clia ca nhan — | hanh chinh cong cua viee
tinh :
v
Phong chuyén mon tham dinh hd Phong Bao tr¢g xa
so trinh Lanh dao S& cép Gidy hoi va Phong, chong | 5 neay 1am
B3 ching nhan ding ky hanh nghé t¢ nan XH So viée
CTXH
B4 Phé duyét két qua Lanh dao S& 01 ngay lam
viéc
Chuyén két q}lé dén, Trur}g tam Phong Bao tro xa s oy 1Am
B5 Phuc vu hanh chinh cong " | hoi va Phong, chéng | 7> "84 @
T A D viéc
l t¢ nan XH S¢
2 1 Ae oo Trung tdm Phuc vu A
Tra két T
B6 fa ket qua hanh chinh cong cua Kh(‘)r}g .tmh
thoi gian

tinh

7.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhén ho so

- C4 nhan nguoi dé nghi cap gidy ching nhan diang ky hanh nghé hanh nghé cong tac xa
hoi ndp ho so truc ti€p hodc gui qua duong buu dién td1 Trung tam Phuc vy hanh chinh cong.

- Cong chuc So Y té truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thuc hién kiém tra
thanh phan, s6 lugng ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhén, gri gidy hen/ma hd so cho
t6 chue, chuyén ho so cho nhan vién buu chinh tai Trung tim Phyc vu hanh chinh cong chuyen
hd so Ve Phong Bao trg xa hoi va Phong, chdng té nan x4 hoi trong vong %2 ngay lam vigc, ké tur
khi tiép nhan ho so. Néu ho so chua day du thi Cong chirc S¢ Y te truc tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng lap phiéu huong dan hoan thién ho so cho cho to chitc/ca nhan hodc tir chdi
tiép nhan néu hd so khong du diéu kién

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so

- Phong Bdo trg xa hoi va Phong, chéng té nan xa hoi tiép nhén hd so tir can bd trung

tam hanh chinh cong S&' Y té va tién hanh giai quyét hod so:
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- Néu ho so khong hop 1¢ trong thoi han trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan
ho so, ban hanh van ban tra 161 néu 1o 1y do.

- Néu hd so hop 1¢ trong thoi han 05 ngay 1am viéc, Phong Béo tro x3 hoi va Phong,
chong t€ nan xa hoi tham dinh ho so phai bao cao két qua tham dinh ho so va du thdo van ban
trinh lanh dao S& ky van ban.

- Trong thdi han 01 ngay 1am viéc, Lanh dao S& phai xem xét ky vin ban cip gidy ching
nhéan dang ky hanh nghé hanh nghé cong tac xa hoi.

- Trong thoi han %2 ngay lam viéc Phong Bao tro xa hoi va Phong, chéng té nan xa hoi
chuyén két qua dén Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

¢) Tra két qua

Cong chirc S& Yté truc tai Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng nhan ho so/ két qua tir
phong Bao trg xa hoi va Phong, chong t€ nan xa hoi va ban giao cho Bo phan Hudng dan tiép
nhan va trd két qua cia Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong trd két qua tryc ti€ép hodc qua dich vu
buu chinh cong ich cua tinh



8. Thii tuc Cap lai gidy chitng nhén diing ky hanh nghé cong tac xa hoi
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8.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 18 theo quy

dinh.
8.2. So' A6 Quy trinh giai quyét:

Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém thuc Thoi gian

thuc hién j g cong it hién thuc hién
Huéng dan, tiép nhan hd Tmng t,é.m P}“-lc VY1 neay 1am

B1 s clia ca nhan —*| hanh chinh céng cua vide
tinh i
Phong chuyén mon }h%m dinh _1}6 Phong Béo tro xa
N tltmh LaAnh df_lO Sor, cap lai Glg}y — | hoi va Phong, chéng | 03 n gay lam
B3 chung nhan dang ky hanh nghé t& nan xa hoi vide
cong tac xa hoi i
Phé duyét két qua .
B4 s au Lanh dao So 01 ngay viéc
|
v
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc Phong Bao trg xa
BS vu hanh chinh cong > | hoi va Phong, chong | Y2 ngay viéc
t€ nan xa hoi
2 1 Ay o Trung tdm Phuc vu A

B6 hanh chinh céng cua Kh(?pg .t1nh

thoi gian

tinh

8.3. Dién giii quy trinh

a) Tiép nhan ho so

- Ca nhan nguoi dé nghi cip lai gidy chimg nhan ding ky hanh nghé hanh nghé cong tac
xa hdi ndp ho so tryc ti€p hoac gri qua duong buu dién tdi Trung tam Phuc vu hanh chinh

cong.

- Cong chirc So'Y té truc tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thyc hién kiém tra thanh
phan, s6 luong ho s0. Néu day du theo quy dinh thi tlep nhan, giri gidy hen/ma hd so cho t6 chic,
chuyen ho so vé phong Bao trg xa hoi va Phong, chéng té nan xi hoi trong thoi gian ’2 ngay lam
viéc ké tir khi nhan ho so. Néu ho so chua day du thi Cong chirc S& Yté truc tai Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd so cho cho t6 chirc/ca nhan hodc tir chdi
tiép nhan néu ho so khong du diéu kién.
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b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so

- Phong Bao trg x4 hoi va Phong, chong té nan xa hoi tiép nhan ho so tir Cong chirc So Y
té truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh va ti€n hanh giai quyét ho so:

‘ - Néu ho so khong hop 1¢ trong thoi han trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
ho so, ban hanh van ban tra 161 néu 16 ly do.

- Néu ho so hop 1€ trong thoi han 03 ngay lam viée, Phong Bao tro x@ hoi va Phong,
chong t¢ nan xa hdi tham dinh ho so phai bdo cdo két qua tham dinh ho so va du thao van ban
trinh lanh dao S& ky van ban.

- Trong thoi han 01 ngay lam viéc, Lanh dao So phai xem xét ky van ban cap lai gidy
chirng nhan dang ky hanh nghé hanh nghé cong tac xa hoi.
- Trong thoi han %2 ngay lam viéc Phong Bdo tro xa hoi va Phong, chéng t¢ nan xa hoi
chuyén két qua dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.
¢) Tra két qua
Cong chirc S¢ Yté truc tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng nhan ho so/ két qua tir
phong Phong Bao trg xa hoi va Phong, chéng té nan xa hoi va ban giao cho B phan ‘Huodng dan

tiép nhan va tra két qua cua Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tra két qua truc tiép hodc qua
dich vu buu chinh cong ich cua tinh
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9. Thii tuc Ping ky hanh nghé cong tic xi hoi tai Viét Nam d6i véi nguoi

nwéc ngoai, ngwoi Viét Nam dinh cw & nwée ngoai.

9.1. Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 18

theo quy dinh.
9.2. So' @0 Quy trinh giai quyét:
Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue hién : § cong vi¢ thue hi€én thue hi€én
Hudng dén, tiép nhan ho Trung tam Phuc | -, ngdy lam
B1 SO clia ¢4 nhan — | vu hanh chinh vide
cong cua tinh i
Phong chuyén mon thélm dinh ho Phong Bao trg
so dang ky hanh nghé cong tac xa x4 hoi va oo
B2 héi tai Viét Nam ddi v6i nude Phong, chéng t¢ | 0 ngay lam
ngoai, nguoi Viét Nam dinh cu & nan xa hoi VIgC
nudc ngoai
v
B3 Phé duyét két qua Lanh dao S¢ 01 ng.éAy lam
: viéc
Chuyén két qua dén Trung tam Ph01~1gh]A3.éo‘trQ Vs oy 1
B4 Phuc vu hanh chinh cong Xxahol¥a | /2ngaylam
Phong, chong t¢ viéc
nan xa hoi
2 LA Trung tam Phuc A
BS Tra két qua vu hanh chinh Kh9pg .tmh
A ) thoi gian
cong cua tinh

9.3. Dién gidi quy trinh

a) Tiép nhin ho so

- Ca nhan ngudi dé nghi dang ky hanh nghé cong tac xi hoi tai Viét Nam d6i
vo1 nudc ngoai, ngudi Viét Nam dinh cu & nude ngoai ndp ho so tryc ti€p hoac guri
qua duong buu dién téi Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

- Cong chuc S& Yté tryc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thuc hién kiém
tra thanh phén s6 luong hd so. Néu diy du theo quy dinh thi tiép nhén, giri gidy
hen/ma hé so cho t6 chtre, chuyén ho so Phong Bao trg xa hdi va Phong, chéng té nan
xd hoi trong thoi gian 2 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so. Néu hd so chwa day
du thi Cong chire SO Y té truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong lap phleu huong
dan hoan thién hd so cho cho to chire/ca nhan hodc tir chdi tiép nhan néu ho so khong

du diéu kién.
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b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so

- Phong Bdo tr¢ xa hdi va Phong, chéng t€ nan xa ho1 tiép nhan ho so tir Cong
chtrc S¢ Yté€ truc tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh va tién hanh giai quyét
hé so:

- Néu‘ hd so khong hop 18 trong thoi han trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tur
ngay nhan ho so, ban hanh van ban tra 161 néu 10 1y do.

- Néu ho so hop 1€ trong thoi han 05 ngay lam viéc, Phong Bao trg xa hoi va
Phong, chong t€ nan xa hoi tham dinh ho so phai bao cao két qua tham dinh ho so va
du thdo van ban trinh 1anh dao S& ky van ban.

- Trong thoi han 01 ngay lam vi€c, Lanh dao S¢ phai xem xét ky van ban cap
dang ky hanh nghé cong tac xa hdi tai Viét Nam doi voi nudc ngoai, nguoi Viét Nam
dinh cu & nudc ngoai.

- Trong thc:ri han '52 ngay lam viéc Béo trg xa hoi va Phong, chéng t€ nan xa hoi
chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

¢) Tra két qua

Cong chirc S¢ Yté truc tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong nhén hé so/ két qua
ttr phong Bao trg x@ hoi va Phong, chéng té nan x3 hoi va ban giao cho BO phan Hudng

dan tiép nhan va tra két qua cua Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tra két qua truc tiép
hodc qua dich vu buu chinh cong ich cua tinh
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II. LINH VUC PHONG, CHONG TE NAN XA HOI

1. Thi tuc Céap Gidy phép thanh 1ap co sé hd tro' nan nhan

1.1. Thoi han gidi quyét: 22 ngay lam viéc ké tir ngay nhén ho so hop 6.

1.2. So 6 Quy trinh giai quyét:

Cac \ e
5 . - Thoi
buge NOi dung cong viéc Trach nhi¢m ian thuc
thuc : g cong vie thue hién stan tht
1 : : hién
hién ¢
) X o Trung tam
B Huéng dan, ticp nhn ho - phuc vy hanh | 1/2 ngay
so cua to chure, ca nhan chinh cong cua | lam viéc
tinh
Thém dinh hé so Phong Bdo trg ‘
B2 xd hoi va 11 ngay
Phong, chong | lam viéc
t€ nan xa hoi
Soan T¢ trinh bao cao 1anh dao S& .
B3 trinh UBND tinh Qb Lanh dao S¢& Ql neay
: lam viéc
|
v
B4 Tham tra ho so Vin phong 05 ngy
UBND tinh lam viéc
B5 Phé duyét két qua Lanh dao 02 ngay
UBND tinh lam viéc
\ Trung tam
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc phuc vu hanh | 1/2 ngay
B6 \ r A 4 A 9 B A
vu hanh chinh cong chinh cong cua | lam viéc
tinh
Tra két qua cho t6 chuc, Trung téfn Khéng
- ¢4 nhan phuc vu hanh o
chinh cong cua san
tinh g

1.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhan ho so.

T chtc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc gui qua duong buu dién tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.
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Coéng chirc So Y té truc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh thuc hién
kiém tra thanh phan ho so, s6 lwong ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui
gidy hen/m3 ho so cho t6 chirc, c4 nhan va ban giao hd so cho Phong Bao trg x4 hoi va
PCTNXH S¢ Y té trong thoi gian 1/2 ngdy 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so. Néu hd
so chua day du thi Cong chic S¢ Yté truc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong lap
phleu huéng din hoan thién hd so cho cho t6 chirc/ca nhan hoic tir chdi tiép nhin néu
hd so khong du diéu kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Phong Bao trg x3 hoi va PCTNXH tiép nhan ho so tir Cong chire S¢'Y 6 tryc
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh va ti€n hanh giai quyét ho so:

- Trong thoi han 11 ngay lam viée, chuyén vién tham dinh ho so phai bao cao
két qua thﬁrp diph ho so véi lﬁnh‘ dao Phong (Néu ho so du dicu kién thi soan du tha}o
To trinh, néu hoé so khong du di€u kién thi soan van ban néu rd 1y do khong da diéu
kién).

- Trong thoi han 01 ngay lam viéc, lanh dao S xem xét h6 so. Néu két qua
tham dinh cua chpyén vién dat thi 1anh dao S& ky van ban trinh Uy ban nhan dan tinh
xem xét giai quyét.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, Van phong UBND tinh tham tra h6 so, trinh
Lanh dao UBND quyét dinh

- Trong thoi gian 02 ngay lam viée, Chu tich UBND xem xet quyét dinh, néu
khong dat thi chuyén lai hd so vé S& Y té va ¢6 vin ban néu rd 1y do.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ¢4 nhan.
~ Cong chue So Y té tai Trung tAm phuc vy hanh chinh cong cua tinh nhan ho
so/két qua tir Phong Bao tro xa hoi va PCTNXH va tra ho so/ két qua cho t6 chur, ca
nhan truc tiép tai Trung tdm phuc vu hanh chinh céng hodc qua dich vu buu chinh
cong ich.
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2. Thii tuc: Cap lai Gidy phép thanh 1ap co sé hd tre nan nhén

2.1. Thoi han giai quyét: 14 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 8.

2.2. So' dd Quy trinh giai quyét:

Cac
buwéc Noi dung cong vige Trach nhiém | Thdoi gian
thue : : thue hién thue hién
hién
. : Trung tam
Bl Hu’(mqg da;m, t}ép nrhanﬂhé — phucvuhanh | 1/2ngay
so cua to chue, c4 nhan chinh cong cia | 1am viéc
I tinh
Thim dinh h so Phong Bao tr ‘
B2 xd hoi va 05 ngay
Phong, chong lam viéc
t€ nan xa hoi
Soan T¢ trinh bao cao lanh dao S& .
B3 trinh UBND tinh QP Lanhdao S | 01 "€
: lam viéc
|
v
B4 Tham tra ho so Vin phong 05 ngay
UBND tinh lam viéc
B5 Phé duyét két qua Lanh dao 02 ngay
UBND tinh lam viéc
v Trung tam
B6 Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc phuc vy hanh | 1/2 ngay
vu hanh chinh cong chinh cong cua | lam viéc
tinh
T Trung tim
B7 Tra ket qua ckio to chure, phuc vu hanh | Khéng tinh
cd nhan chinh cong ctia | thoi gian
tinh

2.3. Dién gii quy trinh

a) Tiép nhan ho so.

+ T6 chuc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc gui qua duong buu dién tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

+ Cong chic S¢ Y té truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh thuc
hién ki€ém tra thanh phan ho so, s0 lugng ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan
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giri gidy hen/ma hd so cho t6 chirc, c4 nhan va ban giao hd so cho Phong Béo tro xi
hoi va PCTNXH trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so. Néu hd
so chua ddy du thi Cong chirc S& Yté truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong lap
phiéu huéng din hoan thién ho so cho cho to chirc/ca nhan hoic tir chdi tiép nhan néu
hé so khong du diéu kién.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

- Phong Bao tro xd hoi va PCTNXH tiép nhan hd so tir Cong chic S¢' Y té truc
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh va tién hanh giai quyét ho so:

Trong thdi han 05 ngdy lam viéc, chuyén vién thim dinh ho so phai béo cao két
qua tham dinh ho so v6i 1anh dao Phong (Néu ho so du di€u kién thi soan du thao To
trinh, néu ho so khong du dicu kién thi soan van ban néu 1o 1y do khong du diéu ki¢n).

Trong thot han 01 ngay lam vi€c, 1anh dao S& xem xét ho so. Néu két qua tham
dinh cua chuyén vién dat thi lanh dao So¢ ky van ban trinh Uy ban nhan dan tinh xem
xét giai quyeét.

Trong thdi han 05 ngay 1am viéc, Van phong UBND tinh tham tra hd so, trinh
Lanh dao UBND quyeét dinh;

Trong thoi gian 02 ngay lam viée, Chu tich UBND xem xet quyét dinh, néu
khong dat thi chuyén lai hod so vé S& Y té va c6 vian ban néu rd 1y do.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ¢4 nhan.
~ Cong chue So Y té tai Trung tAm phuc vy hanh chinh cong cua tinh nhén ho
so/két qua tir Phong Bao trg xa héi va PCTNXH va trd ho so/ két qua cho t6 chire, ca
nhan tryc tiép tai Trung tdm phuc vu hanh chinh céng hodc qua dich vu buu chinh
cong ich.
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3. Thii tuc Sira ddi, bo sung Giay phép thanh lap co sé hd trg' nan nhan

3.1. Thoi han giai quyét: 14 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 1.

3.2. So' dd Quy trinh giai quyét:

Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue : g cong vi¢ thue hién thue hién
hién
Trung tam
B1 Hudng d'?m, tiép nhan ho phuc vu hanh 1/2 ngay
so cua to chirc, ca nhan — % chinh cong cua | lam viéc
tinh
SR Phong Béo trg
Tham dinh ho so -V \
B2 xa hdi va 05 ngay
Phong, chong lam viéc
té nan xa hoi
Soan T¢ trinh bao cdo lanh dao S& .
B3 trinh UBND tinh QD Lanh dao S | Ol neay
: lam viéc
|
v
B4 Tham tra ho so Vin ph(‘)ng 05 ngéy
UBND tinh lam viéc
B5 Pheé duyét két qua Lanh dao 02 ngay
UBND tinh lam viéc
v Trung tam
B6 Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc phuc vu hanh 1/2 ngay
vu hanh chinh cong chinh cong cua | lam vigc
tinh
R Trung tim
B7 Tra két qua ctio to chire, phuc vu hanh | Khéng tinh
cd nhan chinh cong ctia | thdi gian
tinh

3.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhan ho so.

+ T chuc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.
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+ Cong chuc So Yté truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh thuc
hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong ho so. Néu diy du theo quy dinh thi tiép nhan
giri gidy hen/ma hd so cho t6 chirc, c4 nhin va ban giao hd so cho Phong Bao tro x4
hoi va PCTNXH trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so. Néu hod
so chua day du thi Cong chic S¢ Yté truc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong lap
phleu huéng din hoan thién hd so cho cho t6 chirc/ca nhan hoic tir chdi tiép nhin néu
hd so khong du diéu kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.
- Phong Béo tro xa hoi va PCTNXH tiép nhan hd so tir Cong chic So Y té
thudng truc tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh va tién hanh giai quyét ho so:

Trong thdi han 05 ngay lam viéc, chuyén vién tham dinh ho so phai bao céo
két qua thAm dinh ho so voi lanh dao Phong (Néu ho so du diéu kién thi soan dy thao
T& trinh, néu hd so khong du diéu kién thi soan vin ban néu 5 1y do khéng du diéu
kién).

Trong thoi han 01 ngay lam viéc, lanh dao S& xem xét hd so. Néu két qua
tham dinh cta chuyén vién dat thi 1anh dao S& ky van ban trinh Uy ban nhan dan tinh
xem xét giai quyét.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, Van phong UBND tinh tham tra ho so, trinh
Lanh dao UBND quyét dinh;

Trong thoi gian 02 ngdy lam viéc, Chu tich UBND xem xét quyét dinh, néu
khong dat thi chuyén lai hd so SO va ¢6 vin ban néu 5 1y do.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ¢4 nhan.

Cong chirc SO Y té tai Trung tAm phuc vy hanh chinh cong cua tinh nhan hd
so/két qua tir Phong Béo trg x3 hoi va PCTNXH va tra hd so/két qua cho to chue, ca
nhan tryc tiép tai Trung tdm phuc vu hanh chinh céng hodc qua dich vu buu chinh
cong ich.
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4. Thii tuc Gia han Giay phép thanh l1ap co sé hd tre nan nhén

4.1. Thoi han giai quyét: 14 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 1é.

4.2. So' dd Quy trinh giai quyét:

Cac
buwéc Noi dung cong vige Trach nhiém | Thdoi gian
thue : : thue hién thue hién
hién
. : Trung tam
Bl Hu’(mqg da;m, t}ép nrhanﬂhé — phucvuhanh | 1/2ngay
so cua to chue, c4 nhan chinh cong cia | 1am viéc
I tinh
Thim dinh h so Phong Bao tr ‘
B2 xd hoi va 05 ngay
Phong, chong lam viéc
t€ nan xa hoi
Soan T¢ trinh bao cao lanh dao S& .
B3 trinh UBND tinh QP Lanhdao S | 01 "€
: lam viéc
|
v
B4 Tham tra ho so Vin phong 05 ngay
UBND tinh lam viéc
B5 Phé duyét két qua Lanh dao 02 ngay
UBND tinh lam viéc
v Trung tam
B6 Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc phuc vy hanh | 1/2 ngay
vu hanh chinh cong chinh cong cua | lam viéc
tinh
T Trung tim
B7 Tra ket qua ckio to chure, phuc vu hanh | Khéng tinh
cd nhan chinh cong ctia | thoi gian
tinh

4.3. Dién gii quy trinh

a) Tiép nhan hd so.

+ T chure, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

+ Cong chuc S6 Y té truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh thuc
hién ki€ém tra thanh phan ho so, s0 lugng ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan
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giri gidy hen/ma hd so cho t6 chirc, c4 nhan va ban giao hd so cho Phong Béo tro xi
hoi va PCTNXH trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so. Néu hd
so chua ddy du thi Cong chirc S& Yté truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong lap
phiéu huéng din hoan thién ho so cho cho to chirc/ca nhan hoic tir chdi tiép nhan néu
hé so khong du diéu kién.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

- Phong Béo trg xd hoi va PCTNXH tiép nhén hd so tir Cong chic S¢ Y té
thuong truc tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh va tién hanh gidi quyét ho so:

, Trong thoi han 05 ngay lam viéc, chuyén vién tham dinh hd so phai bao cao
két qua thérp dinh ho so v6i 1anh dao Phong (Néu ho so du diéu kién thi soan du tthiO
To trinh, n€u hd so khong du diéu kién thi soan van ban néu rd 1y do khong du dicu
kién).

7 Trong thoi han 01 ngay lam viéc, lanh dao SO xem xét hd so. Néu két qua
tham dinh ctia chuyén vién dat thi 1anh dao S¢ ky vén ban trinh Uy ban nhéan dan tinh
xem xé&t giai quyeét.

Trong thot han 05 ngay lam viéc, Van phong UBND tinh tham tra ho so, trinh
Lanh dao UBND quyét dinh;

Trong thoi gian 02 ngay lam viéc, Chu tich UBND xem xét quyét dinh, néu
khong dat thi chuyén lai hd so S& va ¢6 van ban néu 13 1y do.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan.

Cong chirc S6 Y té tai Trung tim phuc vu hanh chinh coéng cta tinh nhan hd
so/két qua tir Phong Bao tro xa hoi va PCTNXH va tra hd so/ két qua cho t6 chic, ca
nhan truc tiép tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong hodc qua dich vu buu chinh
cong ich.
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5. Thii tuc P& nghi chAm dirt hoat dong ciia co' sé hd tre nan nhén

5.1. Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 1é.

5.2. So' @ Quy trinh giai quyét:

Cac
buwéc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue : g cong it thuc hién thuc hién
hién
) < o Trung tam
Bl Huéng dan, tiép nhin ho — 4 phucvuhanh | 1/2ngay
so cua to churce, ca nhan chinh cong cua | 1am viéc
tinh
v \ )
Thém dinh hd so Phong Bao tro ‘
B2 x@ hoi va 03 ngay
Phong, chong lam viéc
t€ nan xa hoi
Soan To trinh bao céo 1anh dao S&
B3 trinh UBND tinh Qb Lanh dao S& 01 ngay
lam viéc
l
B4 Tham tra ho so Vin ph(‘)ng 03 Hgéy
UBND tinh lam viéc
B5 Phé duyét két qua Lanh dao 02 ngay
UBND tinh lam viéc
v Trung tam
Chuyén két qua dén Trung tAm Phuc phuc vu hanh 1/2 ngay
B6 : o S e
vu hanh chinh cong chinh cong cua | lam vigc
tinh
Tra két qua cho té chi 1 rung tam
ra két qua cho to chuc, h hanh
A phuc vu han A
B7 cé nhin chinh cong cua Kh(‘)r.lg .tmh
tinh thoi gian

5.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhin ho so.

tam Hanh chinh c6ng tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

+ T6 chuc, ca nhan ndp hod so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung

+ Céng chirc S& Y té thuong truc tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh

thuc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
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nhan giri gidy hen/ma hd so cho TCCN va ban giao hd s0 cho Phong Bao trg xd hoi va
PCTNXH trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so. Néu ho so chua
day du thi Cong chuc So Yté truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong lap ph1eu
huéng din hoan thién hd so cho cho td chirc/ca nhan hodc tir chéi tiép nhan néu ho so
khong du diéu kién.

b) Thiam dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

- Phong Béo tro xi hoi va PCTNXH tiép nhan hd so tir Cong chic S6' Y té truc
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh va tién hanh giai quyét ho so:

Trong thoi han 03 ngdy 1am viéc, chuyén vién thim dinh hd so phai bao céo két
qua tham dinh ho so v6i lanh dao Phong (Néu ho so du di€u kién thi soan dy thao To
trinh, néu ho so khong du di€u kién thi soan van ban néu ro 1y do khong du diéu kién).

Trong thoi han 01 ngay lam viéc, 1anh dao S& xem xét hd so. Néu két qua tham
dinh cua chl}yén vién dat thi [anh dao S& ky van ban trinh Uy ban nhan dan tinh xem
x€t gidi quyeét.

Trong thoi han 03 ngay lam viéc, Van phong UBND tinh thim tra ho so, trinh
Lanh dao UBND quyét dinh;

Trong thoi gian 02 ngay lam viéc, Chii tich UBND xem xét quyét dinh.

Trong thoi han %2 ngay Van thu Van phong UNND tinh chuyénqkét qua dén
Trung tam Phyuc vu hanh chinh céng qua dich vu Buu chinh cong ich ké tir khi lanh
dao UBND tinh phé duyét két qua

Trong thoi hanﬁ 15 ngéy lam viéc, UBND tinh c6r~1g bd vé viéc chdm dut hoat
dong va néu rd thoi di€ém cham dut hoat dong cia co sé ho trg nan nhan.

¢) Nhin hd so/két qua va tra cho to chirc, c4 nhan.

, Dai dién cua SO Y té tai Trung tdm phuc vu hanh ‘chinh géng cua tin}l nhan ho
so/két qua tir Phong Bao tro xa hoi va PCTNXH va tra ho so/ két qua cho t6 chur, ca
nhan truc tiép tai Trung tdm phuc vu hanh chinh céng hodc qua dich vu buu chinh
cong ich.
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C. QUY TRINH NOI BQO GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH CAP
HUYEN.

I. LINH VUC BAO TRQ XA HOI

1. Thi tuc Thue hién, diéu chinh, théi huéng tro' cAp xa hdi hang thang, hd tro
kinh phi cham séc, nuéi dudng hang thang
1.1. Thoi han giai quyét: 22 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop I¢.

1.2. So' @ Quy trinh giai quyét:

Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian thue
thwe o1 Gung cong vie thwe hién hi¢n
hién
B1 Huéng dan, tiép nhan hd B¢ phan Mot Ngay sau khi tiép
SO N nhan
ctra cap xa
Tham dinh hd so trinh Lanh dao ) Th% 1 ggglgm glal
UBND cap xa xem xét, quyet dinh, L, | Co6ng chirc Van quyet: ©,0 negay
B2 A A A . . o1 A lam viéc (trong
ni€m yét, cong khai hoa - Xa hoi A
d6 niém yét 02
l ngay lam viéc)
Lanh dao UBND cép x4 L
__Lanhdao Ut . anh dao o
B3 ky van ban dé nghi UBND huyén [—* UBND cép xa 03 ngay lam viéc
Nhan h~6 S({/két .qué} tur I;énh Adaov Céng chirc Vin .
B4 UBND xa, n¢p tai B phan Mot cura héa - X3 hoi Y5 ngay lam viéc
cua UBND cap huyén i
B5 Hudng dan, tiép nhan hd ,| B0 phan Mot Chuyén ngay sau
SO ctra cap huyén khi nhan ho so
C ) Phong Y t&/Vin
Tht.?lm dinh ho so va soan thao Quyét phong HDND- 6,5 ngay lam
B6 dinh trinh Lanh dao UBND huyén ——»| yUBND huyén vide
Binh Giang
] o : Lanh dag
B7 Phé duyét ket qua UBND cap | 03 ngay lam viéc
huyén
* r
Chuyén ho so/két qua dén Bo phan Phong Y t&/Van
Mot cura cap huyén/cap xa | phong HDND- | v 1Am via
B8 UBND huyén > ngay lam viéc
Binh Giang
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Tréa két qua cho c4 nhan/td

B9 chirc > B0 phan Mot Khong tinh thoi

cura cap xa gian

1.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhan ho so

DPbi tuong, nguoi gidm ho cua dbi tuong hoac t6 chure, c4 nhan co lién quan lam ho so
theo quy dinh, gtri Chu tich Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran noi cu tra.

Cong chire Van hoa - Xa hoi tryc tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua UBND cap
xa thyc hién kiém tra thanh phén, so luong hd so ngay sau khi nhan duoc ho so. Néu day du
theo quy dinh thi tlep nhan, giri glay hen/ma h6 so cho td chirc/ca nhén. Neu hé so chua day
du thi B phan tlep nhén va tra két qua lap phleu b sung hd so cho cho t6 chirc/ca nhan hodc
phiéu tir chdi tiép nhan néu ho so khong du diéu kién.

Trong thoi han 6,5 ngay lam viéc ké tir ngay tlep nhan hé so Cong chirc Van hoa - Xa
hoi ra soat, tham dinh ho so, tnnh Chu tich UBND cp x3 t chirc xem xét, quyet dinh viéc
xét duyét, thue hién viée niém yét cong khai két qua xét duy¢t tai tru so UBND cap xa trong
thoi han 02 ngdy 1am viéc, trir nhimg thong tin lién quan dén HIV/AIDS cua déi tuong, dy
thao van ban dé nghi giri Chii tich UBND cép x kém theo hd so cia ddi tuong.

Trong thoi han 03 ngay 1am viée, ké tir ngdy hd so duoc xét duyét va khong ¢ khiéu
nai, Chu tich UBND cap xa ky van ban dé nghi kém ho so cua doi tuong.

Trong thdi han ¥ ngay lam viéc, ké tir khi Chu tich UBND cép x3 ky vin ban dé nghi,
Cong chuc Vén,h(')a - Xa hoi ndp ho so truce ti€p hodc qua dich vy buu chinh cong ich tai Bo
phan Mdt ctra cap huyén.

Cong chire truc tai Bo phan Mot cura cap ‘huyén thye hién kiém tra thanh phén, so
luong hd so ngay sau khi nhan duoc ho so. Néu day di theo quy dinh thi tiép nhan, g gidy
hen/mé hd so cho t6 chirc/ca nhan va ban giao hd so cho can bd Phong Y t&/Vian phong
HPND-UBND huyén Binh Giang ngay sau khi tiép nhan. Néu hd so chua day di thi Bo
phan Mot cira cAp huyén 1ap phiéu bd sung hd so cho cho t6 chirc/ca nhan hoic phiéu tir chbi
tiép nhan néu ho so khéng da diéu kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

Sau khi tiép nhan hd so tir B6 phan Mot ctra cAp huyén, Phong Y t&/Vian phong
HDND-UBND huyén Binh Giang tham dinh ho so.

Truong hop hd so chua day du, chua hop phap: Trong thdi gian 02 ngay lam viéc ké
tir ngay thu 1y hd so, Phong Y t&/Vian phong HPND-UBND huyén Binh Giang tham muu
lanh dao UBND cip huyén c6 vin ban thong bao cho t6 chirc, ci nhan dé hoan thién hd so
hodc tir chéi tiép nhan hd so néu hd so khong du diéu kién.

Truong hop hd so hop 1&: Trong thoi han 6,5 ngay lam viée ké tir ngay tiép nhan hd
s0, Phong Y t&/Vin phong HPND-UBND huyén Binh Giang du thao Quyét dinh trinh Lanh
dao UBND cép huyén ky quyét dinh tro cap xa hoi hang thang, hd tro kinh phi chdm soc,
nudi dudng hang thang cho ddi tuong.
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~ Trong thoi han 03 ngay 1am viéc, ké tir khi nhan duoc dy thio Quyét dinh ctia Phong
Y t&/Van phong HDND-UBND huyén Binh Giang, Lanh dao UBND cap huyén ky quyét
dinh.
¢) Tra két qua

Phong Y t&/Vin phong HDND-UBND huyén Binh Giang chuyén ho so7két qua dén
B0 phan Mot cira cap huyén/Bo phan Mot cira cap xa trong thdi gian ¥ ngay lam ké tir khi
Lanh dao UBND cép huyén ky Quyét dinh. B6 phan Mot cira cp x3 thuc hién viée tra hd
so/két qua truc tiép cho d6i twong hoidc qua dich vu buu chinh cong ich.
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2. Thii tuc HJ tro chi phi mai ting cho d6i twong bio tro xa hoi

2.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 1é.

2.2. So' @ Quy trinh giai quyét:

Cac budéc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue hién i § cong vi¢ thuc hién thuce hién
Huéng dan, tiép nhan ho so
B1 Bo phap Mot cura
cap xa
1,5 ngay lam
v viéc
B2 Tham dinh hé so trinh Lanh dao Cong chire Van
UBND c4p xa xem xét >| hoa-Xahol
B3 Lanh dao UBND cép xa Lanh df-‘o QBND 72 ngay lam
ky van ban cap xa viéc
£ A LA A .. .| Chuyén ngay
B4 Ti€p nhan ho so Bo 1222_11;1 11:/[2; cua | o hi nhan
b ALy hd so
Tham dinh ho so va Phong Y t&/Van o
B5 soan thao Quyét dinh trinh Lanh | R phong HDNP' 02 ngay lam
dao UBND huyén UBND huy¢n viéc
| Binh Giang
Be Phé duyét két qua Lanh dao UBND | 1/2 ngay lam
cap huyén viée
Chuyén ho so/két qua dén Bo phan iizigg}({gl/\?g i Y4 ngdy lam
A 5 A A A ~ -
B7 Mot cura cap huyén/cap xa — UBND huyén vife
¢ Binh Giang
B8 Tra két qua c},lo c4 nhan/td Bo ph@}l Mot ctra | Khéng tinh
chire cép xa thoi gian
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2.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhan ho so

C4 nhan, co quan, don vi t6 chirc mai tang cho ddi trong lam hd so theo quy
dinh, gtri Chu tich Uy ban nhan dan cap xa.

Cong chuc Van hoa - Xa hoi truc tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND cép x4 thuc hién kiém tra thanh phan, sé luong hd so. Néu day du theo quy
dinh thi tiép nhén, gui gidy hen/ma hd so cho t chirc/ca nhan. Néu hd so chwa day du
thi 1ap phiéu b6 sung ho so cho cho t6 chirc/ca nhan hodc phiéu tir chdi tiép nhan néu
hé so khong du diéu kién.

Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc ké tir khi nhan di hd so hop 18, Cong chirc
Vin hoa - X3 hoi tién hanh tham dinh hé so, dy thao vin ban dé lanh dao UBND cép
x4 giri UBND cap huyén.

Trong thoi han %2 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc ho so cua Cong chirc Van
hoa - Xa ho, lanh dao UBND cap x4 ky van ban, gui cung ho so cua doi tuong dén UBND
cap huyén qua B6 phan Mot cura cap huyén.

B§ phan Mot cura cép huyén thyc hién kiém tra thanh phén s6 Iwong ho so. Néu
day du theo quy dinh thi tiép nhén, giri gidy hen/ma ho so cho t6 chirc/ca nhan, chuyen
ho so Phong Y t¢/Van phong HDND-UBND huyén Binh Giang ngay sau khi tlep
nhan. Neu ho so chua day du thi Bo phén Mot ctra cap huyén lap phiéu bd sung hé so
cho cho t6 chirc/ca nhan hodc phiéu tir chdi tiép nhan néu hd so khong du diéu kién.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so

Sau khi tiép nhan ho so tir B6 phan Mot ctra cap huyén, Phong Y t&/Vian phong
HDND-UBND huyén Binh Giang tham dinh ho so.

Truong hop ho 80 chua day du, chua hop phap: Trong thoi gian 01 ngay lam
viée ké tu ngay thu ly ho so, Phong Y t&/Van phong HDND-UBND huyén Binh Giang
C(:) van ban thong bdo cho to chiic, cd nhan dé hoan thién ho so hodc tir chdi ti€p nhan
ho so néu ho so khong du diéu kién.

Truong hop hd so hop 18: Trong thdi han 02 ngay lam viée ké tir ngay tlep nhan

ho so, Phong Y té/Vian phong HDND-UBND huyén Binh Giang du thao quyét dinh,
trinh Lanh dao UBND cap huyén ky duyét.

Trong thoi l}an %2 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc hd so va du thao quyét
dinh do Phong Y t&/Van phong HDND-UBND huyén Binh Giang trinh 1€n, Lanh dao
UBND cap huyén ky duyét Quyét dinh ho trg chi phi mai tang.

¢) Tra két qua

Phong Y t&/Vin phong HDND-UBND huyén Binh Giang chuyén hd so/két qua
dén BO phan Mot ctra cip huyén/Bg phan Mot cura cap xa trong thoi gian 2 ngay lam

ké tir khi Lanh dao UBND cap huyén ky Quyét dinh. Bo phan Mot cira cap x4 thyc hién
viée tra hd so/két qua truc tiép cho dbi tuong hodc qua dich vu buu chinh céng ich.
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3. Thii tuc Tro gitip xa hdi khan cAp vé hd tro chi phi mai ting

3.1. Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc (k& tir khi Chu tich UBND cap
huyén nhan duogc dé nghi cia Chu tich UBND cap xa).

3.2. So' dd Quy trinh giai quyét:

Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Hudng dan, tiép ho so

Ngay sau khi

Bop }22,15113 1;/[; teua tiép nhan
B1
v
Tham dinh, lap hd so trinh Lanh dao Cong churc Van Khone tinh
B2 UBND cip xa > | héa - Xahoi ne.
thot gian
B3 Lanh dao UBND cap xa —> | Lanh dao UBND | Khéng tinh
ky van banl de nghi chp xi thoi gian
1
Huéng dan, tiép nhan hd B6 phan Mot cira Chuyér} ngay
X . sau khi nhan
cap huyén A
B4 ho so
|
oy Phong Y t€/Van
Tham dinh ho so va phong HDND- 02 nedv 1
B5 soan thao Quyét dinh trinh Lanh dao [~ | UBND huyén ngay lam
UBND huvén Binh Giang Vige
|
B6 Phé duyét két qua Lﬁnh’ dao UBND | 1/2 ngay lam
cap huyén vige
TS , Phong Y t&/Vin
Chuyén ho so/két qua dén Bo phan ph(‘)ngg HDBND- 4 ngdy 1am
A 5 A A A ~ 2
B7 Mot ctra cap huyén/cap xa — | UBND huyén viée
Binh Giang
B8 Tra két qua cl}o ca nhan/to _, | B phan Mot cira | Khong tinh
chirc cap xa thoi gian

3.3. Dién giii quy trinh:

a) Tiép nhan ho so
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Co quan, to chirc, gia dinh hodc c4 nhan truc tiép mai tang co6 To khai dé nghi
hd trg chi phi mai tang (theo Mau s6 04 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 20/2021/ND-
CP) va gidy bao tir ciia d6i tuong hodc xac nhan ciia cong an cip xa gui Chu tich Uy
ban nhdn dan cép x4.

Cong chirc Van hoa - Xa hoi truc tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND
cap xa thue hién kiém tra thanh phan, s6 luong hd so ngay sau khi nhan dugc hd so. Néu
day du theo quy dinh thi t1ep nhan, gui gidy hen/ma hé so cho to chirc/ca nhan. Néu ho
so chua day du thi lap phleu bd sung hd so cho t6 chirc/ca nhan hodc phiéu tir chéi tiép
nhan néu ho so khong du diéu kién.

Cong chirc Vin hoa - Xa hoi thAm dinh ho so, dy thao van ban dé nghi dé 1anh
dao UBND cap xa ky, girt UBND cap huyén.

Lanh dao UBND cép xi ky van ban dé nghi, gui cing hd so dén UBND cip
huyén qua Bo phan Mdt ctra cap huyén.

B6 phan M{t cura cép huyén thyc hién kiém tra thanh phén s6 luong ho so. Néu
day du theo quy dinh thi tiép nhan, guri gidy hen/ma hd so cho t6 chirc/ca nhan, chuyen
ho so Phong Y t¢/Van phong HDND-UBND huyén Binh Giang ngay sau khi tiép
nhan. Néu ho so chua day du thi 1ap phiéu b sung hd so cho cho t6 chirc/ca nhan hoic
phiéu tir chdi tiép nhan néu hd so khong du diéu kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so

Sau khi tiép nhan ho so tir B phan Mot cira cép huyén, Phong Y t&/Van phong
HDND-UBND huyén Binh Giang tham dinh ho so.

Truong hop ho s0' chua day du, chua hop phap: Trong thoi gian 01 ngay lam
viéc ké tir ngay thu ly ho6 so, Phong Y t€/Van phong HDND-UBND huyén Binh Giang
C(:) van l?én ‘ghéng bao cho té‘ chtrc, cd nhan d€ hoan thi¢n ho so hodc tir choi ti€ép nhan
ho so néu ho so khong du diéu kién.

Truong hop ho so hop 1¢: Trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir ngéy’tiép nhan ho
s0, Phong Y t&/Van phong HDND-UBND huyén Binh Giang du thao quyét dinh, trinh
Lanh dao UBND cap huyén ky duyé¢t.

Trong thoi han 2 ngay lam viéc ké tir khi nhan duogc ho so va du thao quyét dinh
do Phong Y t&/Van phong HDND-UBND huyén Binh Giang trinh 1én, Lanh dao UBND
cap huyén ky duyét Quyét dinh.

¢) Tra két qua

Phong Y t&/Vin phong HDND-UBND huyén Binh Giang chuyén ho so/két qua
dén Bo phan Mot ctra cap huyén/B¢ phan Mot cura cip xa trong thoi gian 72 ngay lam

ké tir khi Lanh dao UBND cap huyén ky Quyét dinh. Bo phan Mot cira cdp x4 thyuc hién
viée tra hd so/két qua tryc tiép cho dbi twgng hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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4. Quyét dinh tro cAp xa hdi hang thing, hd tro kinh phi chim séc, nudi

dudng hang thang khi d6i twong thay d6i noi cuw tri giira cac quan, huyén, thi xa,
thanh pho thudc tinh, trong va ngoai tinh, thanh pho trwc thudc trung wong

x4, thanh phd thudc tinh

* Quy trinh 4p dung trudng hop thay doi noi ci tri giira cic quin, huyén, thi

4.1. Thoi han giai quyét: 08 ngay lam viéc, ké tir ngay UBND cap x4 noi doi tugng

cu tri méi nhan duoc hd so cua dbi twong (do Phong Y t¢/Van phong HDND-UBND

huyén Binh Giang noi cu tréi cii cua ddi tuong giri dén).

4.2. So @6 Quy trinh giai quyét:

Cac budée No6i dune cone viec Trach nhiém Thaoi gian
thuc hién : g cong it thue hién thue hién
. s .z o Bd phén Mot cira | Khong quy
Hurgng dan, tiep nhin ho so cap x4 noi dang dinh thoi
Bl huong trg cap gian
, Lanh dao UBND | Khong quy
B2 Ky van ban gui Phong y té cap xa dinh thoi
gian
A
Huéng dan, tiép nhan hd so Chuyén ngay
Bo pl,léln Mot ctra | sau khi nhan
B3 cap huyén ho so
— Phong Y té/Vin
Tham ;‘hnh ho so va phong HDND- Khéng quy
B4 soan thao Quyét dinh trinh Lanh dao UBND huyén dinh thoi
UBND huyén Binh Giang gian
v
Ky duyét van ban dé nghi Lanh dao UBND Khong quy
B5 £ A dinh thoi
cap huyén :
gian
¢ 14
Chuyén hd so va quyét dinh thoi chi Phong Y t/Van |y psn0 quy
. 2k IS .- phong HDND- : "
B6 trd dén UBND cap xa noi cu tra méi . dinh thoi
L R UBND huyén :
cua doi tuong gian

Binh Giang

v
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. x 2 s B0 phan Mot ctra
B7 Hudng dan, tiép nhén ho cap xa noi cu tri
SO moi cua doi
tuong 02 ngay lam
viéc
BS Tham dinh h@; so va trinh Lanh dao Cong chirc Vin
UBND cap xa ky xac nhan hoa - Xa hoi
Bo Ky van ban xac nhan > | Lanh dao UBND | 01 ngay lam
cap xa viéc
. x4 A 1A B6 phan Mét cura )
B10 Hudng dan, tiép nhan ho so _UBND chp Ngzi’y sauAkhl
huve tiép nhan
uyén
Thém dinh hd so va trinh Lanh dao ii%?lgg MG I ngiy lim
A A1 ,\ Ly -
B11 UBND cap huyén ky duyét UBND huyén Viee
| Binh Giang
B12 Phé duyét két qua Lanh dao UBND | 2 ngay lam
cap huyén viéc
|
v .
Phong Y t&/Van
B13 Chuyén hd so/két qua dén B6 phan phong HDND- 72 ng?‘ly lam
Mot ctra ctia UBND céap huyén UBND huy¢én viéc
Binh Giang
Bl4 Tra ho S’O‘/ké'E qufi cho to B6 phép M(}t clra th)ng tinh
chire, cd nhan cap xa thoi gian
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* Quy trinh ap dung trudng hgp thay doi noi cir tri gitra cac quan, huyén, thi
x4, thanh pho ngoai tinh
4.1. Thoi han giai quyét: 08 ngay lam viéc, ké tir ngay UBND cap x4 noi ddi tugng

cu trd méi nhan duoc hd so ciia dbi tugng (do Phong Y t¢/Van phong HDND-UBND
huyén Binh Giang noi cu tréi cii cua ddi tuong giri dén).

4.2. So d6 Quy trinh giai quyét:

Cac budce Noi dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuce hién : § cong vi¢ thuc hién thuc hién
x 2 . Bd phan Mdt cura
Hudng dan, tiép nhan ho cAp xd noi cu tri
B7 SO- ;. 9 Ao
p mai cua doi
tuong 02 ngay lam
viéc
Tham dinh ho so va trinh Lanh dao Céng chirc Vin
B8 UBND cap xa ky x4c nhan hoa - Xa hoi
B9 Ky van ban xac nhan Lanh dao UBND | 01 ngay lam
cap xa viéc
. Xk A 1A Bo phan Mot ctra .
B10 Hudng dan, tiép nhan ho so _UBND c4p Ng.eiy sauAkhl
A tiép nhan
huyén
Tham dinh hd so va trinh Lanh dao PILo‘ng }({g{\?/gn 04 neav 13
B11 UBND cép huyén ky duyét phons i neay tam
p huyen Ky duye UBND huyén viée
| Binh Giang
B12 Phé duyét két qua Léanh dao UBND | 2 ngay lam
cap huyén viéc
|
v .
Phong Y té&/Van
Chuyén ho so/két qua dén Bo phan phong HDND- | 2 ngay lam
B13 A . X
Mot ctra cia UBND cép huyén UBND huyén viée
| Binh Giang

v
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Tra ho so/két qua cho to
B14 chirc, ca nhan

* Quy trinh 4p dung trudong hop thay doi noi cit tri giira cac quin, huyén, thi
x4, thanh pho thugc tinh

4.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhan ho so

Déi tuong thay d6i noi cu tra ¢6 van ban dé nghi giri Chu tich Uy ban nhan dan
cap x4 noi d6i twong dang hudng tro cap xa hoi hang thang.

Cong chuc Van hoa - Xa hdi truc tai B phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND cép xa thyc hién kiém tra thanh phan, sé lugng hd so. Néu dély du theo quy
dinh thi tlep nhan, gui glay hen/ma ho so cho t6 chirc/ca nhan. Néu ho so chua day du
thi 14p phiéu bd sung hd so cho cho t6 chirc/ca nhan hodc phiéu tir chdi tiép nhan néu
hé so khong du diéu kién.

Cong chirc Van hoa - Xa hoi cép xd tham dinh hd so, du thao van ban dé Chu
tich UBND cép xa giri Phong Y té/Van phong HDND-UBND huyén Binh Giang qua
B6 phan Mét cira cép huyén.

B6 phén tiép nhan va tra két qua cia UBND cép ‘huyén thyc hién kiém tra thanh
phan, sb luong hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhén, gti gidy hen/ma hd so
cho t6 chtrc/ca nhan, chuyen ho so Phong Y té/Van phong HDND- UBND huyén Binh
Giang ngay sau khi tiép nhan. Néu hd so chua day du thi Bo phan tiép nhan va tra két
qua lap phiéu bd sung hd so cho cho t6 chirc/ca nhan hodc phiéu tir chdi tiép nhan néu
hd so khéng du diéu kién.

Sau khi tiép nhan ho so tir B6 phan Mot cira cap huyén, Phong Y t&/Van phong
HDND-UBND huyén Binh Giang tién hanh tham dinh ho so, du thao quyét dinh thoi
chi tra tro cap x4 hoi, trinh Lanh dao UBND cap huyén ky duyét.

Sau khi Lanh dao UBND cap huyén ky duyét, Phong Y t&/Van phong HDND-
UBND huyén Binh Giang chuyén ho so va quyét dinh thoi chi tra dén UBND cap xa
noi cu trd méi cua déi tuong.

Cong chuc Van hoa - Xa hdi truc tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND cép x4 thuc hién kiém tra thanh phan, s6 luong hd so. Néu ddy du theo quy
dinh thi tiép nhan, giri gidy hen/ma hd so cho to chirc/ca nhan. Néu hd so chua day du
thi 14p phiéu bd sung hd so cho cho t6 chirc/ca nhan hodc phiéu tir chdi tiép nhan néu
hé so khong du diéu kién.

Trong thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir khi nhan duoc hd so, Cong churc Van
hoa - X4 hoi cép x4 thAm dinh hd so, du thdo van ban dé Chu tich UBND cép xa gui
Phong Y t&/Vin phong HDND-UBND huyén Binh Giang.

Trong thoi han 01 ngay lam viéc, ké tir khi nhan duoc du thao van ban do Cong
chtrc Vin hoa - Xa hoi chuyén dén, 1anh dao UBND cip xa ky van ban, giri cing ho
so cuia d6i twong 1én Phong Y t&/Vin phong HDND-UBND huyén Binh Giang qua Bo
phan Mot ctra cap huyén.

B6 phén tiép nhan va tra két qua cia UBND cép ‘huyén thyc hién kiém tra thanh
phan, sb luong hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhén, gti gidy hen/ma hd so
cho t6 chirc/ca nhan, chuyén hd so Phong Y t&/Vian phong HDND-UBND huyén Binh

. » | BO phép Mot cra | Khong tinh
cap xa thot gian
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Giang ngay sau khi tiép nhan. Néu ho so chua day du thi Bo phén tlep nhan va tra ket
qua lap phiéu bd sung hd so cho cho t6 chirc/ca nhan hoic phiéu tir chdi tiép nhan néu
hé so khong du diéu kién.

b) Tham dinh va xem xét, Ky duyét ho so

Sau khi tiép nhan ho so tir Bo  phan Mot cira cap huyén, Phong Y té/Van phong
HDND-UBND huyén Binh Giang tham dinh, giai quyét ho so.

Truong hop hod so chua day du, chua hop phap: Trong thoi gian 01 ngay lam
viéc ké tir ngdy thy 1y ho so, Phong Y té/Van phong HDND-UBND huyén Binh Giang
¢ vin ban thong béo cho to chirc, ca nhan dé hoan thién hd so hodc tir chéi tiép nhan
hd so néu hod so khong du diéu kién.

Truong hop ho so hop 1&: Trong thdi han 04 ngay 1am viéc ké tir ngay tlep nhan
ho so, Phong Y té/Vian phong HDND-UBND huyén Binh Giang du thao quyét dinh,
trinh Lanh dao UBND cap huyén ky duyét.

Trong thoi han % ngay 1am viéc ké tir khi nhan dugc hd so va du thio quyét
dinh do Phong Y té/Vian phong HDND-UBND huyén Binh Giang trinh 1én, Lanh dao
UBND cap huyén ky duyét Quyét dinh tro cip xa hoi hang thang, hd tro tro kinh phi
chiam soc hang thang cho dbi tuong.

¢) Tra két qua

Phong Y t&/Vian phong HDND-UBND huyén Binh Giang chuyén ho so/két qua
dén Bo phan Mot ctra cap huyén/Bg phén Mot cura cap xa trong thoi gian /> ngay lam
ké tir khi Lanh dao UBND cap huyén ky Quyét dinh. Bo phan Mot cira cap x4 thyuc hién
viée tra hd so/két qua truc tiép cho dbi twong hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

* Quy trinh ap dung truong hop thay doi noi cir tri giira cac quin, huyén, thi
x4, thanh pho ngoai tinh

4.3. Dién giii quy trinh:

a) Tiép nhin ho so

Dbi twong thay d6i noi cu tri cé vin ban dé nghi giri Chu tich Uy ban nhan dan
cap x4 mdi hudng tro cap xa hoi hang thang.

Cong chuc Van hoda - Xa hdi truc tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND cép x3 thuc hién kiém tra thanh phan, sé luong hd so. Néu day du theo quy
dinh thi tiép nhan, giri gidy hen/ma hd so cho t6 chirc/ca nhan. Néu hd so chua day du
thi 1ap phiéu bo sung ho so cho cho t6 chirc/ca nhan hodc phiéu tir chdi tiép nhan néu
ho so khong du diéu kién.

Trong thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir khi nhan duoc hd so, Cong chirc Vin
hoa - Xa hoi cap xa tham dinh ho so, du thao vin ban dé Cha tich UBND cap x4 gui
Phong Y t&/Vian phong HDND-UBND huyén Binh Giang.

Trong thoi han 01 ngay lam viéc, ké tir khi nhan dugc dy thao vin ban do Cong
chtrc Vin hoa - X4 hoi chuyén dén, 1anh dao UBND cip x4 ky vin ban, giri ciing hod
so ctia dbi twong 1én Phong Y t&/Vian phong HDND-UBND huyén Binh Giang qua Bo
phan Mot ctra cap huyén.

B6 phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap huyén thyc hién kiém tra thanh
phan, sb luong hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan, giri gidy hen/ma ho so
cho t6 chtrc/ca nhan, chuyén ho so Phong Y té/Van phong HDND- UBND huyén Binh
Giang ngay sau khi tiép nhan. Néu hod so chua day du thi Bo phan tlep nhén va tra ket
qua lap phiéu bo sung hé so cho cho to chirc/ca nhan hoic phiéu tir chdi tiép nhan néu
hd so khong du diéu kién.
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b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so

Sau khi tiép nhan ho so tir B6 phan Mot cira cAp huyén, Phong Y t&/Vian phong
HPND-UBND huyén Binh Giang thim dinh, giai quyét ho so.

Truong hop hd so chua diy du, chua hop phap: Trong thoi gian 01 ngay lam
viéc ké tir ngdy thy 1y ho so, Phong Y té/Van phong HDND-UBND huyén Binh Giang
c6 van ban thong bao cho td chirc, c4 nhan dé hoan thién hd so hodc tir chdi tiép nhan
ho so néu ho so khong du diéu kién.

Truong hop hd so hop 1é: Trong thoi han 04 ngay lam viée ké tir ngay tiép nhan
ho6 so, Phong Y té/Van phong HDND-UBND huyén Binh Giang dy thao quyét dinh,
trinh Lanh dao UBND cép huyén ky duyét.

Trong thoi han 2 ngay lam vi¢e ké tir khi nhan duogc hd so va du thao quyét
dinh do Phong Y t&/Vian phong HDND-UBND huyén Binh Giang trinh 1én, Lanh dao
UBND cip huyén ky duyét Quyét dinh tro cap x3 hoi hang thang, hd tro tro kinh phi
chim soc hang thang cho dbi tuong.

¢) Tra két qua

Phong Y t&/Vin phong HDND-UBND huyén Binh Giang chuyén hd so/két qua
dén Bo phan Mot ctra cip huyén/B6 phan Mot cira cap xa trong thoi gian 2 ngay lam

ké tir khi Lanh dao UBND cap huyén ky Quyét dinh. B6 phan Mot ctra cép x4 thyc hién
viéc tra ho so/két qua truc tiép cho dbi tuong hodc qua dich vu buu chinh céng ich.
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5. Thii tuc Nhén chiim séc, nudi duéng ddi twong can bao vé khan cap

5.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan hd so hop 1.

5.2. So' dd Quy trinh giai quyét:

Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue hién i § cong Vit thuc hién thuc hién
Hudng dan, tiép nhan ho so
Bo phép Mot cura
cap xa
Bl s %2 ngay lam
N viéc
Lap ho so trinh Lanh dao UBND Cong chuc Van
B2 cap xa ky vian ban giri Phong Y t¢ ~ —| hoa - Xa hoi
Kiém tra, xac minh, Lanh dao UBND
e 1 A : : 1,5 ngay lam
ky van ban de nghi - ip X3 ’
B3 yv ght — cap xa vife
A\ 4
Hudéng dan, tiép nhan ho so B6 phan Mot cira Chuyeg ngay
B4 Ap huven sau khi nhan
b uye ho so
7 - Phong Y t&/Vin
Tham dinh ho so va phong HDND- o
B5 soan thao Quyét dinh trinh Lanh dao |~ {UBND huyén 02 ngay lam
UBND huyén Binh Giang viee
B6 Phé duyét két qua Lanh dao UBND | 1/2 ngay lam
cap huyén viéc
v Phong Y t&/Vin
Chuyén hd so/két qua dén Bo phan | phong HDND- | 1, ngay lam
B7 5t cira cAp huyé > | UBND huyé i
Mot ctra cap huyén uyen viéc
Binh Giang
BS Tra két qlgé 01}0 ca Bo phan Mot ctra | Khong tinh
nhan/to chirc cap xa thoi gian
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5.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhan ho so

ba1 tuong hodc nguodi gidam hd cua doi tuwong c6 don kem theo bién ban vé vu
viéc bao hanh, xam hai va van ban xac nhan tinh trang stic khoe cua co sé kham bénh,
chira bénh (néu co) giri Chu tich Uy ban nhan dan cap xa.

Cong chuc Van hoa - Xa hdi truc tai B phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND cép x4 thuc hién kiém tra thanh phan, sé luong hd so. Néu day du theo quy
dinh thi tiép nhan, giri gidy hen/ma ho so cho to chirc/ca nhan, chuyén ho so dén Cong
chie Van hoa - Xé hoi ngay sau khi tiép nhan. Néu ho s0 chua day du thi Bo phén tiép
nhén va tra két qua lap phiéu bd sung hd so cho cho to chirc/ca nhan hodc phiéu tir
chéi tiép nhan néu ho so khong du diéu kién.

Trong thoi han 1/2 ngay lam viée ké tir khi nhan da ho so hop 18, Cong chuc
Van hoa - Xa hoi tien hanh 1ap ho so, du thao van ban dé 1anh dao UBND cap xa guri
UBND cap huyén.

Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc hd so ciia Cong chirc
Vién hoa - Xa hoi, lanh dao UBND cap xa kiém tra, xac minh, ky van ban, giri cung ho
so ctia ddi tuong dén UBND cép huyén qua BO phan Mot cira cip huyén.

B6 phan Mot cura cap huyén thyc hién kiém tra thanh phan s6 luong ho so. Néu
day du theo quy dinh thi tiép nhén, giri gidy hen/ma ho so cho t6 chtrc/ca nhan, chuyen
ho so Phong Y t&/Vian _phong HDND-UBND huyén Binh Giang ngay sau khi tlep
nhan. Neu ho so chua day du thi Bo phan Mot cura cap huyén lap phiéu bd sung hd so
cho cho t6 chirc/ca nhan hodc phiéu tir chdi tiép nhan néu ho so khong du diéu kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so

Sau khi tiép nhan ho so tir BC)W phan MC):[ clra cép huyén, Phong Y t&/Vian phong
HDND UBND huyén Binh Giang thdm dinh ho so.

Truong hop ho s0' chua day du, chua hop phap: Trong thoi gian 01 ngay lam
viéc ké tu ngay thu ly ho so, Phong Y t€/Van phong HDND-UBND huyén Binh Giang
cc} van bén ‘ghéng bao cho té‘ chtrc, cd nhan d€ hoan thi¢n ho so hodc tir choi ti€ép nhan
ho so néu ho so khong du dicu kién.

Truong hop h6 so hop 1&: Trong thoi han 02 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan ho so,
Phong Y ,té/V an phong HDND-UBND huyén Binh Giang du thao quyét dinh, trinh Lanh dao
UBND cap huyén ky duyét.

Tropg thot han Y4 ngay lam viéce ké tir khi nhan duoc ho so va du théao quyét dinh (}0
Phong Y t&/Van phong HDND-UBND huyén Binh Giang trinh 1én, Lanh dao UBND cép
huyén ky duyét Quyét dinh.

¢) Tra két qua

Phong Y t&/Vian phong HDND-UBND huyén Binh Giang chuyén ho so/két qua
dén Bo phan Mot ctra cip huyén/B¢ phan Mot cura cAp xa trong thoi gian 2 ngay lam
ké tir khi Lanh dao UBND cap huyén ky Quyét dinh. B phan Mot ctra cap x4 thyc hién
viéc tra ho so/két qua truc tiép cho dbi tuong hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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6. Thii tuc chi tra trg' cAp xa hdi hang thang, hd tro kinh phi chim séc,
nudi dwong hang thang khi doi twgng thay doi noi cw tri trong cung dia ban
quan, huyén, thi xa, thanh pho6 thudc tinh

6.1. Thoi han giai quyét: 06 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan hd so hop 1¢é.

6.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac budéce No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc hién i g cong Vit thuc hién thuc hién
Huéng dan, tiép nhan hd so
Bo phép Mot
B1 cura cap xa
02 ngay lam
\ Viéc
B2 Tham dinh hd so trinh Lanh dao Cong chure
UBND cap xa ky van ban dé nghi Van hoa - Xa
hoi
|
* 14
B3 Lanh dao UBND cap xa Lanh dao . N
ky van ban dé nghj UBND huyén UBND cép xa | - e lam
;
B4 Nhan hb so/két quz
an ho so/két qua Céone chirc . N
tir Lanh dao UBND x3, ndp dén Bo B
A NAAp o K A vigc
phan M4t cura cap huyén hoi i
A
BS Hudng dan, tiép nhan ho so B0 phan Mot | Ngay sau khi
cua cap huyén tiép nhan
Thém dinh hd so  Phong Y
té/Van phong 02 neay 1am
HPND-UBND v
huyén Binh :
l Giang
Lanh dao
Phé duyét két qua Phong Y .
B6 te/Van phong | 03 ngay lam
HDND-UBND viéc
huyén Binh

Giang
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B7

Tra két qua cho c4 nhan/to
churc

B6 phan Mét
cua cap xa

Khong tinh
thot gian

6.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhéan ho so

Dbi tugng hodc ngudi giam ho cia dbi trong cd vin ban dé nghi giri Cha tich
Uy ban nhan dan cap xa noi cu tri méi.

Cong chire Vian hoa - Xa hoi tryc tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua UBND cap
xa thyc hién kiém tra thanh phén, so luong ho so ngay sau khi nhan duoc ho so. Néu day du
theo quy dinh thi tlep nhan, g glay hen/ma hd so cho t6 chirc/ca nhén. Neu ho so chwa day
du thi B6 phan tiép nhan va tra két qua lap phiéu bo sung hd so cho cho t6 chirc/ca nhan hoic
phiéu tir chdi tiép nhan néu ho so khong du diéu kién.

Trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir ngay tiép nhan hd so, Cong chirc Vin hoa -
Xa hoi tham dinh ho so, trinh Chi tich UBND cap xa ky van ban dé nghi giri Phong Y
t&/Van phong HDND-UBND huyén Binh Giang

Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, ké tir ngay hd so va du thao véan ban dé nghi cta
Cong chirc Van hoa - X3 hoi, Cha tich UBND cép xa ky vin ban d& nghi.

Trong thoi han ¥ ngay lam viéc, ké tir khi Chu tich UBND cép xa ky van ban dé nghi,
Cong chirc Vin hoa - Xa hoi ndp hd so true tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich tai Bo
phan Mot cira cap huyén.

Cong chire truc tai Bo phan Mot cura cap ~huyén thue hién kiém tra thanh phan, so
luong ho so ngay sau khi nhén duoc ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan, giri gidy
hen/ma ho so cho to chirc/ca nhan va ban giao hd so cho can b Phong Y t&/Vian phong
HDND-UBND huyén Binh Giang ngay sau khi tiép nhan. Néu hd so chua day du thi Bo
phan Mot cira cip huyén 1ap phiéu bd sung hd so cho cho t6 chirc/ca nhan hodc phiéu tir chdi
tiép nhan néu ho so khong du diéu kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

Sau khi tiép nhan hd so tir Bo phan Mot ctra cAp huyén, Phong Y t&/Vian phong
HDPND-UBND huyén Binh Giang tham dinh ho so.

Trudng hop hd so chua diy du, chua hop phép: Trong thoi gian 01 ngay lam viée ké
tir ngay thu 1y ho so, Phong Y t&/Vian phong HDND-UBND huyén Binh Giang c6 vin
ban thong béo cho t6 chirc, ca nhan dé hoan thién hd so hoic tir chéi tiép nhan hd so néu hd
so khong du diéu kién.

Trudng hop h6 so hop 1¢: Trong thoi han 03 ngay 1am viée ké tir ngay tiép nhan hd so,
Phong Y t&/Vin phong HDND-UBND huyén Binh Giang thyc hién chi tra trg cip xa hoi
hang thang, hd tro kinh phi cham soc, nudi dudng hang thang cho di tuong theo dia chi cu
tra moi.

¢) Tra két qua

Phong Y t&/Vian phong HDND-UBND huyén Binh Giang chuyén ho so/két qua
dén Bo phan Mot ctra cap huyén/Bg phén Mot cura cip xa trong thoi gian /2 ngay lam
ké tir khi Lanh dao UBND cap huyén ky Quyét dinh. Bo phan Mot cira cap x4 thyuc hién
viée tra hd so/két qua truc tiép cho dbi twong hodc qua dich vu buu chinh céng ich.
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7. Tro gitip xa hoi khan cap vé hd tro chi phi diéu tri ngudi bi thwong ning
ngoai noi cw tria ma khong c6 nguwdoi than thich cham soc.

7.1. Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan hd so hop 1é.

7.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue hién j g E VI thue hién thuc hién
Huéng dan, tiép nhan ho so Chuyép ngay
B6 phan Mdt ctra | sau khi nhan
Bl cap huyén ho so
v 14
Tham dinh hd so va Phong ¥ t€/Van -
B2 soan thao Quyét dinh trinh Lanh dao | | PhONg HDND- 01 ngay lam
UBND huyén UBND huyén Vigc
i Binh Giang
B3 Phé duyét két qua Lﬁnh’ dao UBND | ' ngay lam
cap huyén vige
Chuyén hd so/két qua dén Bo phan Ph(‘)ng Y ©&/Van . N
B4 Mbt cita cAp huvén |, | phong HDND- | 5 ngay lam
- P Auye UBND huyén viée
% Binh Giang
Bs Tra két qua ct,10 ca nhan/to _,|Bd phan Mot ctra | Khong tinh
chire cap huyén thoi gian

7.3. Dién gidi quy trinh:

a) Tiép nhan ho so

Co quan, to chirc truc tiép cip ciru, chita tri cho nguoi bi thuong ning ngoai noi
cu tru ma khong c6 nguoi than thich cham séc cé van ban dé nghi Chu tich Uy ban
nhan dan cap huyén noi cap cuu, chira tri cho doi twong quyét dinh ho trg.

B6 phan tiép nhén va tra két qua caia UBND cép huyén thuc hién kiém tra thanh

phan, s6 lugng ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan, giri gidy hen/ma ho so
cho t6 chtrc/ca nhan, chuyén ho so Phong Y té/Van phong HDND- UBND huyén Binh
Giang ngay sau khi tiép nhan. Néu hod so chua day du thi Bo phéan tlep nhén va tra ket
qua lap phiéu bd sung hé so cho cho to chirc/ca nhan hodc phiéu tir chdi tiép nhan néu
hé so khong du diéu kién.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so
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Sau khi tiép nhan hd so tir B6 phan tiép nhan va tra lgét qua UBND cép huyén,
Phong Y t&/Van phong HDND-UBND huyén Binh Giang tham dinh ho so.

Truong hop ho s0' chua day du, chua hop phap: Trong thoi gian 01 ngay lam
viéc ké tu ngay thu ly ho so, Phong Y t&/Van phong HDND-UBND huyén Binh Giang
c6 van ban thong bao cho t6 churc, ca nhan dé hoan thién hd so hodc tir choi ti€ép nhan
ho so néu ho so khong du dieu kién.

Truong hop hd so hop 18: Trong thdi han 01 ngay lam viée ké tir ngay tlep nhan

ho so, Phong Y t&/Vian phong HDND-UBND huyén Binh Giang du thao quyét dinh,
trinh Lanh dao UBND cép huyén ky duyét quyét dinh hd trg chi phi diéu tri.

Tropg thot han Y2 ngay lam viéc, ké tir khi nhan duoc dyu thao Quyet giinh cua
Phong Y t&/Van phong HDND-UBND huyén Binh Giang, Lanh dao UBND cép huyén
ky quyét dinh ho tr¢ chi phi di€u tri.

¢) Tra két qua

, Phong Y t&/Vin phc‘mg HDND-UBND huyé¢n Binh Giang chuyén hd so/két qua
dén Bo phan Mot ctra cap huyén/Bo phan Mot ctra cap xa trong thoi gian 2 ngay lam

ké tir khi Lanh dao UBND cap huyén ky Quyét dinh. B phan Mot ctra cap x4 thyc hién
viéc tra ho so/két qua truc tiép cho dbi tuong hodc qua dich vu buu chinh céng ich.
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8. Thii tuc Ping ky thanh 1ap, ding ky thay ddi ndi dung hoic cép lai gidy
ching nhian ding ky thanh 13p co s& trg giip xa hi ngoai cong 1ap thudc tham
quyén cia Phong Y te/Van phong HDND-UBND huyén Binh Giang (Phong Lao
dong — Thuong binh va Xa hoi)

8.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 1é.

8.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuwe : g cong Vit thuc hién thuc hién
hi€én
. X4 A 1A 1 A 1a
. Hudng dan, tiép nhan ho so Bo Pl}ﬁn Mot cita Y2 n%?gclam
cap huyén i
v
Thim dinh hd so va trinh 1anh dao Cong chic o
Phong Y té dy thdo vin ban - Phong Y t&/Van | 03 ngay lam
B2 . phong HDND- viéc
UBND huyén
l Binh Giang
Léanh dao Phong
Phé duyét két qua Y t&/Vin phong N
B3 HDND-UBND | ! e fam
huyén Binh i
Giang
— v Phong Y t&/Van | ,, . ..
Chuyén ho so/két qua dén B phén phong HDND- /2 ngay lam
B4 Mot ctra cAp huyén — | 'UBND huyén vige
Binh Giang
BS Tra két qua cho c4 nhan/td » | BO phan Mot cira | Khong tinh
chuc cap huyén thoi gian

8.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhén ho so

Ca nhan/to chirc gui 01 bd ho so dé nghi dang ky thanh 13p, dang ky thay doi noi
dung hodc cap lai gidy chimg nhan dang ky thanh lap co so tro gitip xa hoi ngoai cong
lap thude tham quyén cua Phong Y te/Van phong HDND-UBND huyén Binh Giang
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyén.

- B phén tlep nhan va tra két qua cap huyén thyc hién klem tra thanh phan, so
lugng hd so. Néu dy du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma ho so cho to
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chtrc/c4 nhan va chuyén hd so cho Phong Y t&/Vin phong HDND-UBND huyén Binh
Giang, co so d¢ nghi thoi gian /2 ngay ké tir khi tiép nhan h6 so. Néu ho so chua day
du thi 1ap phi€éu hudng dan t6 chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so

Sau khi tiép nhéan ho so tir Bo phan tiép nhéan va tra két qua UBND cép huyén,
trong thoi gian ' ngdy Lanh dao Phong Y t&/Vian phong HDND-UBND huyén Binh
Giang phan cong Cong churc thude Phong Y t&/Van phong HDND-UBND huyén Binh
Giang tham dinh ho so.

Truong hop hod so chua day di, chua hop phap: Trong thoi gian 01 ngay lam
viéc ké tir ngdy thy 1y ho so, Phong Y té/Van phong HDND-UBND huyén Binh Giang
c6 van ban thong bao cho td chtrc, c4 nhan dé hoan thién hd so hodc tir chdi tiép nhan
ho so néu ho so khong du diéu kién.

Truong hop hd so hop 1¢: Trong thot han 2,5 ngay lam viéc ké tir ngay tiép
nhén ho so, can b cua Phong Y t€/Van phong HDND-UBND huyén Binh Giang du
thao van ban trinh Lanh dao Phong Y t&/Van phong HDND-UBND huyén Binh Giang
cap huyén ky duyét quyét dinh cap Pang ky thanh lap, dang ky thay doi n6i dung hodc
cap lai gidy ching nhan dang ky thanh lap co sé trg gitip xa hdi ngoai cong lap.

Trong théi han 01 ngay lam viéc, ké tir khi nhan duoc dy thao Quyét diqh, Lanh
dao Phong Y t&/Van phong HDND-UBND huyén Binh Giang ky quyét dinh cap Dang
ky thanh lap, dang ky thay doi ndi dung hoac cap lai gidy chiing nhan dang ky thanh
lap co so trg gitp xa hdi ngoai cong lap.

¢) Tra két qua

Phong Y té/Vian phong HDND-UBND huyén Binh Giang chuyén ho so/két qua
dén Bo phan Mot ctra cip huyén/B¢6 phan Mot cura cAp xa trong thoi gian 2 ngay lam

ké tir khi Lanh dao UBND cap huyén ky Quyét dinh. B phan Mot ctra cap x4 thyc hién
viéc tra ho so/két qua truc tiép cho dbi twong hoic qua dich vu buu chinh cong ich.
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. 9. Thu tuc Ciap gi?ly phép hoat ddng ddi véi co sé tro gitip xi hdi thude thim
quyén cia Phong Y te/Van phong HDND-UBND huyén Binh Giang (Phong Lao

dong — Thuwong binh va Xa hi)
9.1. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan hd so hop 1¢é.
9.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:
Cac
budc N6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuce : g cong it thue hién thue hién
hién
Hudng dan, tiép nhan ho so 1 -
B6 phan Mot cira | /> "€8Y lam
B1 X . Vi€c
cap huyén
v A Ja
P N L Cong chuc
Tham thh hoﬂ SO va ‘qtrmhv 13.1’1%1 dao Phong Y t&/Van | 13 ngay lam
B2 Phong Y té du thdo van ban phong HDND- viée
UBND huy¢n
l Binh Giang
Lanh dao Phong
Phé duyét két qua —» | Y té&/Van phong N
B3 HDND-UBND | ! e lam
huyén Binh :
Giang
Chuyén hd so/!{ét qua dén B phan ) gﬁgﬁi EH;GI(I\II)QH 2 ngdy lam
Mot cira cap huyén/Cap xa " ie
B4 Ot cua cap huyén/Cap xa UBND huyén viéc
l Binh Giang
chuc cap huyén thot gian

9.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhén ho so

Cé nhan/to chuc gui 01 bo hé so dé nghi cap gidy phép hoat dong ddi voi co so trg
giup xa hdi thudc tham quyén cia Phong Y t¢/Van phong HDND-UBND huyén Binh
Giang dén B6 phan tiép nhan va tra két qua cip huyén.

- B6 phan tiép nhan va tra két qua cip huyén thyc hién kiém tra thanh phan, sb
lugng ho so. Néu day dil theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho t6
chtrc/ca nhan va chuyén hd so cho Phong Y t&/Vin phong HDND-UBND huyén Binh
Giang, co s& dé nghi thoi gian %4 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan hd so. Néu ho so
chua ddy du thi 1ap phiéu huéng dan té chirc/ca nhan hoan thién ho so.
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b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so

Sau khi tiép nhan ho so tir Bo phan tiép nhan va tra két qua UBND cép huyén,
trong thoi gian % ngdy lam viéc Lanh dao Phong Y té/Vian phong HDND-UBND
huyén Binh Giang phan céng Cong chirc thuéc Phong Y t&/Vin phong HDND-UBND
huyén Binh Giang tham dinh ho so.

Truong hop hod so chua diy du, chua hop phap: Trong thoi gian 03 ngay lam
viéc ké tir ngay thu 1y hd so, Phong Y t&/Vin phong HDND-UBND huyén Binh Giang
c6 van ban thong bao cho td chirc, ca nhan dé hoan thién hd so hodc tir chdi tiép nhan
hd so néu ho so khong du diéu kién.

Truong hop hd so hop 16: Trong thoi han 12,5 ngay lam viéc ké tir ngay tiép
nhan hd so, can bd cia Phong Y t&/Vin phong HDND-UBND huyén Binh Giang du
thao van ban trinh Linh dao Phong Y t&/Vian phong HDND-UBND huyén Binh Giang
Cap gidy phép hoat dong dbi vé6i co so tro gitip x4 hoi thude thim quyén caa Phong Y
t&/Vian phong HDND-UBND huyén Binh Giang

Trong thdi han 01 ngay lam viée, ké tir khi nhan duge dy thao van ban, Lanh
dao Phong Y té/Van phong HDND-UBND huyén Binh Giang ky Cép glay phép hoat
dong ddi voi co so tro giup xi hoi thudc thim quyén cua Phong Y té/Vin phong
HDND-UBND huyén Binh Giang.

¢) Tra két qua

Phong Y t&/Vin phong HDND-UBND huyén Binh Giang chuyén hd so/két qua
dén Bo phan Mot ctra cip huyén/B6 phan Mot cura cap xa trong thoi gian 2 ngay lam
ké tir khi Lanh dao UBND cap huyén ky Quyét dinh. B phan Mot ctra cap x4 thyc hién
viéc tra ho so/két qua truc tiép cho dbi tuong hodc qua dich vu buu chinh céng ich.
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10. Thi tuc Giai thé co sé tro gitip x4 hi ngoai cong 1ap thudc thim quyén
thanh 1ap cia Phong Y té/Van phong HDND-UBND huyén Binh Giang (Phong Lao

Thwong binh va Xa héi)

10.1. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so hop 16.

10.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuwe : g cong Vit thuc hién thue hién
hi€én
Hudng dan, tiép nhén hd so
B6 phan Mot 2 ngay
B1 cua cap huyén | lam viéc
2 .. A . Cong chuc
Thé}fﬁ ‘dthhOA, » V‘i‘lfﬂml la{)‘? dao Phong Y t6/Van | 13 ngay
B2 ong ¥ (e dy thao van ban phong HDND- | lam viéc
UBND huyén
Binh Giang
) Lénh dao
Phé duyét két qua Phong Y t&/Vén \
\ 01 ngay
B3 phong HDND- 1am vidc
UBND huyén Vie
Binh Giang
L . . Phong Y
Chuyén hd so/két qua dén Bo phan (o ong Lo
Mot ctra cip huven/CAp x5 té/Van phong /2 ngay
B4 OF cua cap uyen/l-ap xa HDND-UBND | lam viée
huyén Binh
l Giang
Tra két qua cho c4 nhan/td B6 phan Mot ’Khéng.
BS ht LA . tinh thot
chuce ctra cap huyén :
gian

10.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhin ho so

C4 nhan/to chirc gui 01 bd h6 so dé nghi giai thé co s& tro giup xa hoi ngoai

cong 1ap thudc tham quyén thanh lap cua Phong Y’ t&/Vian phong HDND-UBND huyén

Binh Giang dén Bo phén tiép nhan va tra két qua cip huyén.

- B0 phéan tlep nhén va tra két qua cap huyén thuc hién kiém tra thanh ph?ln, )

lugng hd so. Néu dﬁx du theo quy dinh thi t’iép nhan giri gidy hen/ma hd so cho to
chtrc/ca nhan va chuyén ho so cho Phong Y t&/Van phong HDND-UBND huyén Binh
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Giang, co s¢ dé nghi thoi gian %4 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan hd so. Néu ho so
chua day du thi lap phiéu hudng dan t6 chirc/céd nhan hoan thién ho so.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét ho so

Sau khi tiép nhan hd so tir BO phan tiép nhin va tra két qua UBND cép huyén,
trong thoi gian % ngay lam viéc Lanh dao Phong Y t&/Van phong HDND-UBND
huyén Binh Giang phan cong Cong chirc thudc Phong Y t&/Vin phong HDND-UBND
huyén Binh Giang tham dinh ho so.

Truong hop hd so chua day du, chua hop phap: Trong thoi gian 03 ngay lam
viéc ké tir ngdy thy 1y ho so, Phong Y té/Vian phong HDND-UBND huyén Binh Giang
c6 van ban thong béo cho td churc, c4 nhan dé hoan thién hd so hodc tir chdi tiép nhan
hd so néu ho so khong du diéu kién.

Truong hop hd so hop 1é: Trong thoi han 12,5 ngay lam viéc ké tir ngay tiép
nhan ho so, can bd ctia Phong Y t&/Vian phong HPND-UBND huyén Binh Giang du
thao véan ban trinh Lanh dao Phong Y t&/Van phong HDND-UBND huyén Binh Giang
cap huyen ky quyét dinh giai thé co so tro gitp x3 hoi ngoai cong 1ap thudc tham
quyén thanh lap cua Phong Y té/Vian phong HDND-UBND huyén Binh Giang.

Trong thoi han 01 ngay lam viéce, ké tir khi nhan duoc du thao quet dinh, Lanh
dao Phong Y t&/Van phong HDND-UBND huyén Binh Giang ky quyét dinh giai thé
co sO trg gitp xa hoi ngoai cong 1ap thudc tham quyen thanh 1dp ctia Phong Y t&/Van
phong HDND-UBND huyén Binh Giang.

¢) Tra két qua

Phong Y té/Van phong HDND-UBND huyén Binh Giang chuyén ho so/két qua
dén Bo phan Mot ctra cap huyén trong thoi gian ' ngay lam viée ké tu khi Lanh dao
Phong Y té/Vin phong HDND-UBND huyén Binh Giang cap huyén ky quyét dinh giai
thé co s trg giup x3 hoi ngoai cong 1ap thudc thAm quyén thanh ldp cua Phong Y
té/Van phong HDND-UBND huyén Binh Giang.

Bd phan Mot cua cép huyén thuc hién viéc tra ho so/két qua tryc tiép cho t6
chtrc/cé nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich (khong tinh thoi gian).
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11. Thu tuc Cép lai, diéu chinh gidy phép hoat dong ddi véi co sé tro giup
xa h{i c6 giay phép hoat dong do Phong Y te/Van phong HDND-UBND huyén Binh

11.1. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so hop 16.

11.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc hién j g cong vi¢ thuc hién thuc hién
Huéng dan, tiép nhan hd so 1 oo
Bl Bo p}}an Mot cura & nig/?éyclam
cap huyén .
P : Cong chuc
Tham dinh ho so va trinh lanh dao Phong Y t&/Van 13 nedv I3
- Phong Y té€ du thdo van ban phong HDND- n\%iaé}(]; am
UBND huyén i
l Binh Giang cap
huyén
Lanh dao Phong
P Y té/Vin phong N
B3 Phé duyét ket qua HDND-UBND 01 ng;aé;; lam
huyén Binh i
Giang
Chuyén ho so/ké't qua dén,BC) phan Plﬁ(?ng ;gelil\]gén 2 ngay lam
B4 Mot ctra cap huyén/Cap xa phong o viée
UBND huyén i
I Binh Giang
BS Tra kf?t ql}é CI}O ca B0 phén Mot ctra | Khong tinh
nhan/to chire cap huyén thoi gian

11.3. Dién giii quy trinh
a) Tiép nhan ho so

C4 nhan/td chirc giri 01 bd ho so dé nghi cap lai, diéu chinh glay phép hoat dong
dbi voi co so tro gitp xa hoi co glay phép hoat dong do Phong Y te/V an phong HDND-
UBND huyén Binh Giang cap dén B9 phan tiép nhan va tra két qua cap huyén.

- B¢ phan tlep nhan va tra két qua cip huyén thuc hién klem tra thanh phan, so
lugng hd so. Néu day du theo quy dinh thi tlep nhén giri gidy hen/mé hd so cho to
chtrc/c4 nhan va chuyén hd so cho Phong Y t&/Vin phong HDND-UBND huyén Binh
Giang, co s& dé nghi thoi gian % ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan hd so. Néu ho so
chua day du thi 1ap phiéu huéng din t6 chirc/ca nhan hoan thién hd so.
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b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so

Sau khi tiép nhan ho so tir Bo phan tiép nhan va tra két qua UBND cép huyén,
trong thoi gian ¥ ngdy Lanh dao Phong Y t&/Vin phong HDND-UBND huyén Binh
Giang phan cong Cong chirc thudc Phong Y t&/Vin phong HDND-UBND huyén Binh
Giang tham dinh ho so.

Truong hop hod so chua diy du, chua hop phap: Trong thoi gian 03 ngay lam
viéc ké tir ngay thu 1y hd so, Phong Y t&/Vin phong HDND-UBND huyén Binh Giang
c6 van ban thong bao cho td chirc, ca nhan dé hoan thién hd so hodc tir chdi tiép nhan
hd so néu ho so khong du diéu kién.

Truong hop hd so hop 16: Trong thoi han 12,5 ngay lam viéc ké tir ngay tiép
nhan hd so, can bd cia Phong Y t&/Vin phong HDND-UBND huyén Binh Giang du
thao van ban trinh Lanh dao Phong Y t&/Vian phong HDND-UBND huyén Binh Giang
cap huyén vé viéc cap lai, diéu chinh gidy phép hoat dong ddi v6i co s tro giup xa hoi
c6 gidy phép hoat dong do Phong Y t&/Vin phong HDND-UBND huyén Binh Giang
cép.

Trong thoi han 01 ngay lam viéc, ké tir khi nhan dugc dy thdo van ban cp lai,
diéu chinh glay phép hoat dong ddi voi co s6 trg gitip xd hoi co gidy phép hoat dong
do Phong Y té/Van phong HDND-UBND huyén Binh Giang cap, Léanh dao Phong Y
té/Van phong HDND-UBND huyén Binh Giang ky cap lai, diéu chinh glay phép hoat
dong ddi véi co so tro giup xa hoi co gidy phép hoat dong do Phong Y t&/Vian phong
HDND-UBND huyén Binh Giang cap.

¢) Tra két qua

Phong Y té/Vian phong HDND-UBND huyén Binh Giang chuyén ho so/két qua
dén Bo phan Mot ctra cip huyén/B¢6 phan Mot cura cAp xa trong thoi gian 2 ngay lam
ké tir khi Lanh dao UBND cap huyén ky Quyét dinh. B phan Mot ctra cap x4 thyc hién
viéc tra ho so/két qua truc tiép cho dbi tuong hodc qua dich vu buu chinh céng ich.



II. LINH VU'C PHONG, CHONG TE NAN XA HOI

1. Thi tuc: Hd trg hoc viin héa, hoc nghé, trg cap khé khiin ban dau cho

nan nhan

1.1. Thoi han gidi quyét: 11 ngay lam viéc ké tir ngay nhén ho so hop 6.

1.2. So' @6 Quy trinh gii quyét:

Cac
budc Noi dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
hién
B1 Huéng dan, tiép nhan ho so B6 phan Mot Ngay sau
cimcipxa | it
P nhan
Tham dinh, 1ap ho so bao cdo Chir . o ‘
B2 tich UBND cap xa bao cao Chu tich Cong chire Van | 02 ngay
UBND cAp xd hoa — Xa hoi lam viéc
A
Xem xét ho so, chuyép hé so 1én Bo Chu tich UBND | 01 ngay
phan Mot ctra cap huyén cap x lam viéc
Huéng dan, tiép nhan ho so B6 phan Mot 2 ngay
ctra cap huyén lam viéc
\ 4 A r
Cong chuc
A . Phong Y té/Van \
B3 Tham dinh ho so phéng HPND- l(:ll:nng;aé}::
UBND huyén i
Binh Giang
Xem xét két qua thén; dinh, trinh Chu . . .
B4 tich UBND cép huyén Lanh dao Phong Ql ngay
lam viéc
4
A e LAs oo Chu tich \
BS Phé duyét két qua UBND cép 2‘,5 ngay
. lam viéc
huyén
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Cong chuc
Chuyén két qua dén bo phan Phong Y t&/Van |, -
B6 Mot cira cép huyén » phong HDND- lam Vgiéz
UBND huyén i
| Binh Giang
v
; B06 phan Mat A
Tra két qua cho cé nhan © phen Vo Khong tinh
B7 —> cua cap xa e
thot gian

1.3. Dién giai quy trinh
a) Tiép nhan ho so.

C4 nhan nop don tryc tiép hodc gui qua duong buu dién tai BO phan Mot ctra
cap xa.

Cong chuc thuong truc tai Bo phan Mot cura cap xa thuc hién klem tra ndi dung
don dé nghi hd trg. Néu noi dung don diy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy
hen/ma ho so cho ca nhan va ban giao don cho UBND cap xi trong thoi gian 1/2 ngay
1am viéc ké tir khi tiép nhan don. Néu don chwa diy du thi Bo phan mot cira 14p phiéu
huéng dan hoan thién don cho c4 nhan.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

~ Trong thoi han 2,5 ngay lam viéc Uy ban nhan dan cip xa lap ho so giri Phong
Y t&/Van phong HDND-UBND huyén Binh Giang cap huyén.

Phong Y t&/Van phong HDND-UBND huyén Binh Giang tiép nhan ho so tr
Dai dién cua Phong Y t&/Van phong HDND-UBND huyén Binh Giang thuong truc tai
B6 phan mot ctra cap huyén va tién hanh giai quyét ho so:

Trong thoi han 04 ngay lam viée, chuyén vién tham dinh ho so phai bao cio két
qua thdm dinh ho so vdi lanh dao Phong (Néu ho so du dicu kién thi soan dy thao To
trinh, néu ho so khong du di€u kién thi soan van ban néu ro 1y do khong du diéu kién).

Trong thdi han 01 ngay lam viéc, lanh dao Phong xem xét ho so. Néu két qua
tham dinh cua chuyén vién dat thi lanh dao Phong ky véan ban trinh Uy ban nhan dan
huyén xem xét gidi quyeét.

Trong thoi gian 2,5 ngay lam viéc, Chu tich UBND cip huyén xem xét quyét
dinh.

¢) Nhéan ho so/két qua va tra cho ca nhén.

Phong Y t&/Vian phong HDND-UBND huyén Binh Giang chuyén ho so/két qua
dén Bo phan Mot ctra cap huyén/Bg phén Mot cura cap xa trong thoi gian /2 ngay lam
ké tir khi Lanh dao UBND cap huyén ky Quyét dinh. Bo phan Mot cira cap x4 thyc hién
viée tra hd so/két qua truc tiép cho dbi twong hodc qua dich vu buu chinh céng ich.
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D. THU TUC HANH CHINH CAP XA
I. LINH VUC BAO TRQ XA HOI

1. Thii tuc x4c dinh, xdc dinh lai mirc d9 khuyét tit va cap Gidy xac nhin

khuyét tat

1.1. Thoi han gidi quyét: 25 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhén ho so hop 18.

1.2. So d6 quy trinh giai quyét

Cac budc s n o Tr.aAch Thaoi gian thue
‘n NOi dung cong viéc nhiém ‘n
thuc hién ‘n hi¢n
: j thuc hién j
Huéng dan, tiép nhan hd so B phéan . NP
Bl Motcira | /278 lam
L~ viéc
cap xa
w
Thu ly hé so tham muu cho Chu tich
UBND cap x4 ky van ban xin y kién co Cong
sO gido duc, thyc hién tri¢u tap thanh chitc Vin 18 ngay lam
B2 vién, t6 chirc danh gia xac dinh mirc do ' héa — Xa vige
khuyet tat; 1ap ho so, bién ban ket luan hoi '
dang khuyeét tat va mic do khuyét tat '
|
v 5 ngay lam viéc
B4 Thuc hién niém yét cong khai | BO phan | (khdng tinh vao
két qua xét duyét Mot ctra thoi gian giai
| cap xa quyet)
v
1,5 ngay lam
viéc/04 ngay
Phé duyét két qua Chu tich | lam vice do1 véi
BS UBND truong hop do
cap xa Hoi dong giam
dinh y khoa két
i luan
Tra ho so/két qua cho to B0 phén A .
B7 chirc, ca nhan Mot cira Khong .tlnh thot
A om glan
cap xa
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1.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhan ho so

Cé nhan c6 Don dé nghi xé4c dinh, xéc dinh lai mirc do khuyét tat va cap Gidy
xac nhan khuyét tat theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2019/TT-
BLDTBXH ngay 02 thang 01 ndm 2019 cua B Lao dong — Thuong binh va Xa hdi.

Bo phan tiép nhan va tra két qua cua UBND cap xa thuc hién kiém tra hd so.
Néu ddy du theo quy dinh thi tiép nhan, gui glay hen/ma hd so cho t6 churc/ca nhan.
Trong thoi gian 01 ngay lam viéc, chuyén hd so den Chu tich UBND cép xi sau khi
tiép nhan. Néu hd 80 chua day du thi Bo phén tiép nhan va tra ket qua lap phiéu bd
sung hd so cho cho t6 chirc/ca nhan hodc phiéu tir chdi tiép nhan néu hd so khong du
diéu kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so

Sau khi tiép nhan hd so tir Bo phan tiép nhan va tra két qua UBND cép xa,Cong
chirc Van hoa xa hoi thuc hién nhiém vu sau:

Trong thoi han 20 ngay lam viée, ké tir ngay nhan don d& nghi xac dinh mirc d6
khuyét tat, cong chirc Van héa — Xa hoi tham muu cho Chu tich Uy ban nhan dan cép
xa: (1)Gui van ban tham khao ¥ kién co sé gido duc vé tinh trang kho khan trong hoc
tap, sinh hoat, giao tiép va kién nghi vé dang khuyét tat, mirc do khuyét tat ciia nguoi
duoc xac dinh mure d6 khuyét tat dang di hoc theo Mau sb 04 quy dinh tai Thong tu s6
01/2019/TT-BLDTBXH; (2) Triéu tap cac thanh vién, gui thong bao vé thdi gian va
dja diém xac dinh mac do khuyét tat cho nguoi khuyét tat hodc nguoi dai dién hop
phap cta ho. (3) T6 chirc dénh gia dang khuyet tat va mac do khuyet tat dbi voi nguol
khuyét tat theo phuong phap quy dinh tai Diéu 3 va theo cdc mau sd 02 hodc miu 50
03 cta Thong tu s6 01/2019/TT-BLDTBXH (duoc sira doi, b sung tai Thong tu s6
08/2023/TT-BLDTBXH). Viéc thuc hién xac dinh mirc do khuyét tat duoc tién hanh
tai Uy ban nhan dan cdp xa hoidc Tram y té. Truong hop ngudi khuyét tat khong the
dén dugc dia diém quy dinh trén day thi Hoi dong tién hanh quan sat va phong van
ngudi khuyét tat tai noi cu tra cta ngudi khuyét tat; (4) Lap hd so, bién ban két luan
dang khuyét tat va mac do khuyét tat cua ngudi duoc danh gia theo Mau sé 05 ban
hanh kém Théng tu s6 01/2019/TT-BLDTBXH (duoc stra d6i, bd sung tai Thong tu s6
08/2023/TT-BLDTBXH (Riéng d6i véi truong hop nguoi khuyét tat di ¢ két luan cua
Hbi dong Giam dinh y khoa vé kha ning tu phuc vu, mic do suy giam kha ning lao
dong trude ngay 01/6/2012, Hoi dong xac dinh mirc d6 khuyét tat can cir két ludn cua
Hoi dong giam dinh y khoa dé xac dinh mirc do khuyét tat theo quy dinh tai khoan 3
Diéu 4 Nghi dinh s6 28/2012/ND-CP ctia Chinh phi, cu thé nhu sau: Nguoi khuyét tat
dic biét nang khi dugc Hoi dong giam dinh y khoa két luan khong con kha ning tu
phuc vu hodc suy giam kha ning lao dong tir 81% trd 1én; Ngudi khuyét tat ning khi
duoc HoO1 déng giam dinh y khoa két luan c6 kha nang tu phuc vu sinh hoat néu co
ngudi, phuong tién trg giip mot phan hodc suy giam kha ning lao dong tir 61% dén
80%; Nguoi khuyét tat nhe khi dugc Hoi dong gidam dinh y khoa két luan c6 kha ning
tu phuc vu sinh hoat hodc suy giam kha nang lao dong duoi 61%). Déi véi nhing
truong hop theo quy dinh tai khoan 2, Diéu 15 Luat nguoi khuyét tat (gom Hoi dong
xac dinh mtc do khuyét tat khong dua ra dugc két luan vé mire do khuyét tat; Nguoi
khuyét tat hoic dai dién hop phap cta ngudi khuyét tat khong dong ¥ voi két luan cia
Ho1 déng xac dinh muc do khuyét tat; Co béng chirng xac thuc vé viée xac dinh murc
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do khuyét tat cua Ho1 déng xac dinh muc do khuyét tat !(hf)ng khéch quan, chinh xac),
thi Ho1 dong cap giay gidi thi€u va 1ap danh sach chuyén Hoi dong giam dinh y khoa
thuc hién (qua Phong Lao dong- Thuong binh va Xa hoi).

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay c6 bién ban két luan cua Hoi dong
vé dang khuyét tat va mic do khuyét tat thuc hién niém yét, thong bao cong khai két
luan ctia Hoi dong tai tru s Uy ban nhan dan cap xa va cdp Gidy xac nhan khuyét tat
theo mau s6 06 ban hanh kém Théng tu s6 01/2019/TT-BLDTBXH (dugc sira doi, bd
sung tai Thong tu s6 08/2023/TT- BLDTBXH). Truong hop co khiéu nai, td co hoic
khong dong v v4i két luan ctia Hoi dong thi trong thoi han 05 ngay lam viée, Hoi dong
tién hanh xac minh, tham tra, két luan cu thé va tra 161 bang vin ban cho nguoi khiéu
nai, td céo.

Déi voi truong hop do Hoi dong giam dinh y khoa x4c dinh, két luan vé dang
khuyét tat va mac d6 khuyét tat, trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc
két luan ctia Hoi dong Giam dinh y khoa, Chu tich Uy ban nhén dan cap xa cip Gidy
x4c nhan khuyét tat theo mau s6 06 ban hanh kém Thong tu sé 01/2019/TT-
BLDTBXH (dugc sira d6i, bd sung tai Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH).

¢) Tra két qua

“Ngay sau khi Chu tich UBND crép xa ky Gifiy xac nhén khuyét tat, BO phan Mot
ctra cap xa thyuc hién viéc tra ho so/két qua tryc tiép cho doi tugng hodc qua dich vu
buu chinh cong ich.
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2. Thii tuc Pdi, cip lai Gidy xac nhan khuyét tat

2.1 Thoi gian gidi quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir khi nhan ho so hop 18

2.2. So' @6 quy trinh gidi quyét

Cac budce N6i dune cone viee Trach nhiém Thaoi gian
thuc hién i g cong Vit thue hién thuc hién
Huéng dan, tiép nhan hd B§ phén Mot
cua cap xa
Bl 04 ngay lam
y viéc
Tham dll’lh ho so R C 6l’lg chirc Vin
B2 . o1 n
hoa — xa hoi
B3 Phé duyét két qua Chu tich UBND | 0lngay lam
cap xa viéc
\
4 Tra hohsg/ke‘E ql}lﬁ cho to —»| B¢ phan Mot Khong tinh
chue, ca nhan cua cap xa thot gian

2.3. Dién gidi quy trinh:
a) Tiép nhan ho so

C4 nhan c6 Pon dé nghi, doi, cép lai Giéy xac nhan khuyét tat theo Mau sb 01
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2019/TT-BLDTBXH ngay 02 thang 01 nam 2019
cua B Lao dong — Thuong binh va Xa hoi.

Bo phan tiép nhan va tra két qua cua UBND cap xa thuc hién kiém tra h so.
Néu ddy du theo quy dinh thi tiép nhan, gui glay hen/ma hd so cho t6 chirc/ca nhan.
Trong thot gian 1/2 ngay lam viéc, chuyén ho so den Chu tich UBND cap x4 sau khi
tiép nhan. Néu hd s0 chua day du thi Bo phén tiép nhan va tra ket qua 1ap phiéu bd
sung hd so cho cho t6 chirc/ca nhan hodc phiéu tir chéi tiép nhan néu hd so khéng du
diéu kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so

Sau khi tiép nhan ho so tir Bo phén tiép nhan va tra két qua UBND cép x4,

Trong thoi gian 4 ngay lam viéc, Cong chirc Van hoa — Xa hoi thyc hién tham
dinh ho so trinh Chu tich UBND cap xa phé duy¢t két qua.

Trong thoi han 01 ngay lam viée, Chu tich UBND x&@ xem xet két qua tham
dinh phé duyét két qua giai quyét
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Sau khi ky d6i hoac cp lai Glay xac nhan khuyét tat, trong thoi han 1/2 ngay lam
viéc Chu tich UBND cp xa chuyén két qua dén B phan Mot cira cap xa.

¢) Tra két qua

Sau khi nhan dugc két qua, B6 phan Mot cua cép x4 thuc hién viéc tra hd so/két
qua tryc tiép cho doi tuong hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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3. Thii tuc: Tro gitip x4 hdi khin cip vé hd tro 1am nha &, sira chira nha &

3.1. Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1¢.

3.2. So dd Quy trinh giai quyét

Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc hién i g cong it thuc hién thuc hién
Huéng dan, 1ap ho so Truéng thon va | Khong tinh
cac nganh lién thot gian
B1 quan
B3 d T[I;g;gmlxl’ la]? 1}{10 50 trirtl}é.Lin}?: Cong chirc Van | 1,5 ngay lam
ao cap xa ky Quyét dinh ho hoa - Xa hoi vide
B4 Phé duyét két qua Lanh dao UBND | 1/2 ngay lam
cap xa viéc
Tra két qua cho ca nhan/té B6 phan Mot cira | Khéng tinh
BS chire cap x4 thoi gian

3.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan ho so

Ho gia dinh c¢6 To khai dé nghi hd trg vé nha ¢ (theo MAu s6 06 ban hanh kém

theo Nghi dinh ’sé 20/2021/ND-CP) gui Chu tich Uy ban nhéan dan cépq xa. Truong
thon chu tri, phoi h()’prvc'yi dai dién cac t6 chuc c6 lién quan trong thon dé xem xét va
gtri Chu tich UBND cap xa.

Cong chuc Van hoa - Xa hoi tai B phan Mot ctra cép x4 thuc hién kiém tra
thanh phan, s6 luong hd so ngay sau khi nhan dugc ho so cia thon, khu dan cu. Néu
day du theo quy dinh thi tiép nhan, gtri gidy hen/ma ho so cho t6 chirc/ca nhan. Néu ho
so chua day du thi Bo phén tiép nhan va tra két qua 1ap phiéu bd sung hd so cho cho t6
chtre/ca nhan hodc phiéu tir chdi tiép nhan néu hd so khong du diéu kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so

Cong chirc Vian hoa - X4 hoi tham dinh ho so. Truong hop hd so chua day di,
chua hop phap:

Trong thoi gian 01 ngay lam viéc ké tir ngay thu 1y ho so, Cong chirc Vin hoa -
X@ hoi tham muu Lanh dao UBND cép x4 ¢ van ban thong bao cho t6 chirc, ca nhan
dé hoan thién ho so hodc tir chdi ti€ép nhan ho so néu hd so khong du diéu kién.
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Truong hop hd so hop 18: Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc ké tir ngay tiép
n}}én hé so, Cong chuc Van hoa - Xa hoi du thao quyét dinh, trinh Lanh dao UBND
cap xa ky duyé¢t.

Trong thdi han % ngay 1am viéc ké tir khi nhan duoc ho so va dy thao quyét
dinh do Coéng chirc Van hoa - Xa hoi trinh 1én, Lanh dao UBND céap xa ky duyét
Quyeét dinh.

, ¢) Tra két qua: BO phan Mot ctra cAp xa thuc hién viée tra hd so/két qua truc
tiép cho doi tugng hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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4. Thi tuc “Piang ky hoat dong ddi véi co s6 tro giup xa hi dwéi 10 ddi

twgng c6 hoan cianh kho khan”

4.1. Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir khi nhan ho so hop 8.

4.2. So d6 quy trinh giai quyét

Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue hién : § cong vi¢ thuwe hién thuc hién
SO cap xa o
09 ngay lam
| viéc
\ 4
Tham dinh ho so L, | Cong chuc Vin
B2 . AN
| hoa — Xa hoi
v
B3 Phé duyét két qua —| UBNDcipxa | 01 ngdylam
viéc
1
v
B4 Tra ho s,()f/két’ quﬁi cho to | Bophan Mot cira | Khéng tinh
chirc, ca nhan cap xa thoi gian

4.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhin ho so

Nguoi dung dau co s nop ho so, To khai dang ky hoat dong tro giup xa hoi
theo Mgiu sO 14 tai Phu, luc ban hanh kém gheo Nghi dinh s()q 103/2017/ND-CP tgi Bo
phén tiép nhan va tra két qua cia UBND cap xa thuc hién kiém tra h6 so. Néu day du
theo quy dinh thi tiép nhén, gui gidy hen/ma ho so cho to chic/ca nhan. Néu ho 80

chua day du thi Bo phéan tiép nhan va tra ket qua lap phiéu bd sung hé so cho cho t6
chtrc/ca nhan hodc phiéu tir chdi tiép nhan néu hd so khong du diéu kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so

Sau khi tiép nhan ho so tir BO phén tiép nhan va tra két qua UBND cép x4,

Trong thoi gian 09 ngay lam viéc, Cong chirc Van hoa - Xa héi can ctr ho so
dang luu gitr tham muu Chu tich UBND cap xa cap Giay ching nhéan dang ky hoat
dong. Truong hop tir chdi cap gidy chimg nhan dang ky hoat dong tro giup xa hoi thi
phéi thong bao bang van ban va néu ro ly do

Trong thoi han 01 ngay Chu tich UBND cép xa phé duyét két qua giai quyét.

¢) Tra két qua

Sau,khi nhép duoc két qua, B phan Mot ctra cép x4 thuc hién viéc tra hd so/két
qua tryc ti€p cho t6 chirc hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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II. LINH VUC TRE EM

1. Thi tuc Ap dung céc bién phap can thiép khén cip hoic tam thoi cach
ly tré em khéi moi trwong hodc ngudi gay ton hai cho tré em

1.1.Thoi han giai quyét: ngay (12 gio).

1.2. So' @6 Quy trinh gii quyét

Cac
budc Noi dung cong viée Trach nhiém thuwe Thoi gian
thue : * hién thue hién
hién
] Co quan Y té cac cap
Tiép nhan vi xam hai tré em hodc co quan cong an | Chuyén sau
B1 hodc c6 nguy co xam hai —»| cac cap hoic UBND khi nhan
nguy co xam hai cap x4 ndi xay ra vu thong tin
viéc
- Y - Co quan Y té cac cap
Kiém tra tinh xac thyc v€ hanh chi xam hodc co quan cong an
hai, tinh trang mat an toan, mrc d0 || c4c cdp hodc UBND -
B2 nguy co gay ton tai doi voi tré em cAp x4 nodi xay ra vu > 810
viéc hoac noi tre em cu
tra
4
Thuc hién danh gia nguy co muc d6 ton
hai ctia tré em. Néu tre em dugc xéac
dinh c6 nguy co hodc dang bi ton hai | Nguoi lam cong tac bao .
B3 nghiém trong vé tinh mang, stc khoe, vé tré em cip xa 5 glo
nhan pham thi trinh UBND cap xa phé
duyét Qb céach ly tam thoi
R —
Lanh doa So Y té; Uy
) N ban Nhan dan cép x3;
Phé duyét ket qua —»  (Cong an X3a; Phong
B4 Phong Y t&/Vin phong 2 gio
HDND-UBND huyén
Binh Giang; Cong an
huyén; Cong an Tinh
v Co quan Y té cac cap
: hodc co quan cong an Ngay sau
Két thuc quy trinh dién tir cdc cdp hf_)@g UBND Khi o6 két
cap xa ndi xay ra vu qua

viéc hodc noi tre em cu
tri

1.3. Dién gii quy trinh
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a) Tiép nhin ho so

- Céc co quan, td chirc, co s& giao duc, gia dinh, cd nhan néu phat hién hodc cé
thong tin vé hanh vi xam hai tré em hodc tré em ¢ nguy co bi xam hai c6 trach nhiém
thong béo ngay cho Tong dai dién thoai qudc gia bao vé tré em hodc can bd Cong chirc
Vin hoa - Xa hoi, co quan cong an cac cap hoic Uy ban nhan dan cip xi noi xay ra vu
viéc (noi tiép nhan thong tin). Noi tiép nhan thong tin c6 trach nhiém ghi chép day du
thong tin v& hanh vi xdm hai tré em, tré em bi xAm hai hodc c6 nguy co bi xam hai.

Noi tiép nhan thong tin c6 trach nhiém ghi chép ddy du thong tin vé& hanh vi
xam hai tré em, tré em bi Xam hai hoac c¢6 nguy co bi xam hai (theo Mau s6 01 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 56/2017/ND-CP).

Co quan Y té cac cp, co quan cong an cac cip, Uy ban nhan dan cip xd noi
xdy ra vu viéc hodc noi tré em cu tra thyuc hién viéce kiém tra tinh x4c thuc vé hanh vi
xam hai, tinh trang mat an toan, mtc d6 nguy co gay t6n hai ddi voi tré em. Co quan,
td chirc, ca nhan c6 nhiém vu bao vé, cham soc, gido duc tré em c6 trach nhi€ém cung
cap thong tin va phdi hop thuc hién khi duoc yéu cau.

Chu tich Uy ban nhan dan cip x3 noi xay ra vu viéc chi dao ngudi 1am cong tac
bao vé tré em cap xa tién hanh viéc danh gia nguy co ban dau, mirc d6 t6n hai cua tré
em (theo MAu s6 02 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 56/2017/ND-CP) dé c6 co s& ap
dung hoic khong 4p dung cac bién phap can thiép khan cap.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so

Truong hop tre em duge xac dinh c¢6 nguy co hodc dang bi t6n hai nghiém
trong vé tinh mang, stc khoe, nhan pham thi trong vong 12 gi¢ tir khi nhén thong tin,
Chu tich Uy ban nhan dan cép xa, co quan, t6 chirc, ca nhan c6 tham quyén phai ap
dung cac bién phap can thiép khan cap hodc tam thoi cach ly tré em khoi moi trudong
hoic ngudi gdy ton hai cho tré em.

¢) Tra két qua: Co quan Y té cac cip, co quan cong an cac cap, Uy ban nhan
dan cép x4 noi xay ra vy viéc hoac noi tré em cu tra thuc hién két thic quy trinh dién
tur
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2. Thii tuc Chim dirt viéc chiim séc thay thé cho tré em

2.1.1. Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc
2.1.2. So dd Quy trinh giai quyét

Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Tiép nhan don

B6 phan mot ctra

B1 ctia UBND cip
xa
04 ngay lam
+ viéc
Tham dinh hd so va du thao quyét Cone chite vi
B2 dinh trinh 1anh dao UBND cap xa ky [ > ong chue van
hoa - X3 hoi
B3 Phé duyét két qua Chi tich UBND | 01 ngdy lam
cap xa viéce
v
Tra két qua cho t6 chirc, B6 phan mot cira Khong quy
B4 ¢ nha - Lt L & dinh thoi
Ca nhan cua UBND cap .
<4 gian

2.2.3. Dién giai so' do:

a) Tiép nhén ho so

B6 phan Mot cua cép huyén/cong chuc So Y té truc tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tiép nhan quyét dinh giao tré em cho ca nhan, gia dinh nhan chim soc
thay thé ctia Chu tich Uy ban nhin dan cép xi thuc hién chuyén hd so vé Phong Y
té/Van phong HDND-UBND huyén Binh Giang/S& Y té

b) Tham dinh va giai quyét ho so
+ Pbi voi tham quyén cip huyén
Phong Y t&/Vin phong HDND-UBND huyén Binh Giang thuc hién thim dinh

ho so trinh 1anh dao UBND huyén phé duyét két qua giai quyét trong thdi han 03 ngay
lam viéc.

Lanh dao UBND cép huyén ky duyét két qua giai quyét trong thoi han 01 ngay.
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Cong chirc Van hoa - X3 hoi chuyén két qua dén Bo phan Mot cira dé chuyén
dén Uy ban nhan dan cap xa dé thuc hién giao, nhan tré em cho cé nhan, gia dinh nhan
cham soc thay thé.

+ Pbi voi thadm quyén cip So' Y té

Phong Béo trg xa hdi va phong chéng té nan x4 hoi thyuc hién tham dinh ho so
trinh lanh dao S& phé duyét két qua giai quyét trong thoi han 03 ngay lam viéc.

Lanh dao So ky duyét két qua giai quyét trong thoi han 01 ngay 1am viéc.

Phong Bao tro xa hdi va phong chéng t¢ nan xa hoi chuyén két qua dén Bo
phan Mét ctra d€ chuyén dén Uy ban nhan dan cap xa dé thyc hién giao, nhéan tré em
cho ca nhan, gia dinh nhin chdm soc thay theé.

¢) Tra két qua

B6 phan tiép nhan ho so va tra két qua tra két qua dén Uy ban nhan dan cép x4
dé thuc hién giao, nhan tré em cho ca nhan, gia dinh nhan chdm soc thay thé tryuc tiép
hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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3. Thii tuc Phé duyét ké hoach h trg, can thi¢p doi véi tré em bi xam hai
hoac c¢6 nguy co bi bao luc, boc 16t, b6 roi va tré em c6 hoan canh dic biét

3.1.Thoi han gidi quyét: 07 ngay lam viéc
3.2.S0 @0 Quy trinh giai quyét:

Cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue
hién

Thoi gian
thue hién

Tiép nhan thong tin vé

Co quan Y té€ cac cap
hodc co quan cong an

Bl hanhvi xAm hai tré em —>| caccap }ic?acv UBND Y5 ngdy
hodc ¢ nguy co xam hai cap xa noi xay ra vi | lam viéc
viéc
P ; . . . Co quan Y té cac cAp
IAilem tcra\tmh X4ac thl_,}’C Ve he}nh ch,1 hodc co quan cong an
B2 5 a0 gy oot 061 v s e | | C2C Céphofc UBND | Vi ngiy
0 nguy ¢o gay ton tai do1 vol tre em cap xAndi xdyravu | lam viéc
viéc hoac noi tre em
cu tra
Thyc hién danh gia nguy co mirc do
t6n hai cta tré em. Néu tre em duoc
xac dinh c6 nguy co hoac dang bi | > i A .
t6n hai nghiém trong vé tinh mang, I\Igm{l la}n cong tac~ ¥ ngay
B3 suc khoe, nhan pham thi trinh bio v¢ tré em cap xi lam viéc
UBND cép x4 phé duyét QP céch ly
tam thoi
!
Trudng hop tré em can dugc ap
dungké hpach hd trg, can th,iép, > oL Y ngay
B4 Chu tich Uy ban nhan dan cap xa UBND cap xa 1am viéc
chu tri cudc hop ’
Xay dung ké hoach ho trg, can s R , .
BS thiég trinh Ch tich Uy bannhan L | 1\guoilamcongtic | 04 ngay
dan cAp xa phé duyét bdo v¢ tré em cap xa lam viéc
I
B6 Phé duyét ket qua __,| Lanh dao UBND cap | 01 ngay
xa lam viéc
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Ted kit qus Nguoi lam cong tac Khong
ra ket qua —>| bio vé tréem cap xd | tinh thoi
gian

3.3.Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhén ho so

Cac co quan, t6 chirc, co so gido duc, gia dinh, c4 nhan néu phat hién hoic ¢
thong tin vé hanh vi xam hai tré em hodc tré em ¢ nguy co bl xam hai c6 trach nhiém
thong bao ngay cho Tong dai dién thoai qudc gia bao vé tré em hodc co quan lao dong
- thuwong binh va xa hdi cic cap hodc co quan cong an cac cip hodc Uy ban nhan dan
cAp x4 noi xay ra vu viéc (noi tiép nhan thong tin).

Noi tiép nhan thong tin c6 trach nhiém ghi chép day du thong tin Vél hanh vi
xam hai tré em, tré em bi )’(ﬁm hai hodc c¢6 nguy co bi xam hai (theo Mau s6 01 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 56/2017/ND-CP).

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so

Co quan lao dong - thuong binh va x3 hoi cc cp, co quan cong an cac cap, Uy
ban nhan dan céip xa noi xay ra vu viéc hodc noi tré em cu tra thyuc hién viéc kiém tra
tinh x4c thyc vé hanh vi xm hai, tinh trang mét an toan, mirc d6 nguy co gay ton hai
ddi véi tré em. Co quan, td chire, ca nhan c¢6 nhiém vu béo vé, chim soc, gido duc tré
em c6 trach nhiém cung cip thong tin va phdi hop thuc hién khi duoc yéu cdu trong
thoi han 1/2 ngay lam viéc

Chu tich Uy ban nhan dan cip x3 noi xay ra vu viéc chi dao ngudi 1am cong tac
bao vé tré em cip xa tién hanh viéc danh gia nguy co ban dau, mirc d6 t6n hai cua tré
em (theo MAu s6 02 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 56/2017/ND-CP) dé c6 co s ap
dung hodc khong ap dung cac bién phap can thiép khan cip trong thoi han 1/2 ngay
lam viéc.

Nguoi 1am cong tac bao vé tré em cap x3 (co thé yéu cau Tong dai dién thoai
qudc gia bao vé tré em va cac co sé cung cap dich vu bao vé tré em hd tro) thuc hién
viéc thu thap thong tin, danh gia nguy co cu thé (theo Mau s6 03 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 56/2017/ND-CP) trong thoi han % ngay 1am viéc

Truong hop tré em can duoc ap dung ké hoach h trg, can thiép, Chu tich Uy
ban nhan dan cép xa chu tri cudc hop voi cac ca nhan, td chirc ¢6 trach nhiém bao vé
tré em, dai dién dia ban dan cu noi1 tré em cu tra, sinh séng hodc no1 xay ra vu viéc,
cha, me¢ hoac nguoi cham soc tré em dé xac dinh cac bién phap bado v¢ tré em trong
thoi han 2 ngay lam viéc

Can ¢ mirc d6 ton hai va nhu cau can hd tro, can thi¢p ddi véi tré em, trong thot
han 04 ngay 1am viéc, ngudi 1am cong tac bao vé tré em cap x4 xay dung ké hoach hd tro,
can thiép trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa phé duyét (theo Mau s 04 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 56/2017/ND-CP).

Trong thoi han 01 ngay 1am viéc lanh dao UBND cép xa phé duyét K& hoach
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4. Thii tuc Piang ky nhin chim séc thay thé cho tré em ddi v6i ca nhan,
nguwoi dai dién gia dinh nhan chidm séc thay the khong phai la nguwdoi than thich
cua tré em

4.1. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc
4.2. So' @6 Quy trinh gii quyét

Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thaoi gian
thue hién : g cong Vit thue hién thuc hién

Ti¢p nhan don cia ca nhan, Chuyén sau

Bd phan mot cuia

B1 dai di¢n gia dinh de nghi UBND cép xa khi nhan hd
cham duat viéc cham soc thay SO
\ 4
Lap, luu trir danh sach ca nhan/gia
dinh c6 nguyén vong nhian chdm soc Nguoi lam cong \ ,
B2 thay thé va hang quy lap Danh sach tac bao vé tré em Hang quy
gui co quan Y t€ cap huyén

v

Lua chon hinh thiec, (;é nhan, gia
B3 dinh cham soc thay thé phu hop tre  —»
em, trinh lanh dao phé duyét két qua

Nguoi lam cong | Khong tinh
tdc bao vé tré em | thoi gian

Phé duyét két qua 5ng ti
B4 yered — | Chatich UBND | Khong tinh
okp xi thot gian
v .
Té chure giao nhén tré em gitra gitra 1‘5 ngéy ke
B5 Uy ban nhan dan cap xa va cdnhan, | UBND cp xa tu:‘ ngay bain
gia dinh nhin cham soc thay the hanh quyeét
dinh
L o1 . n T Ngay sau khi
Keét thuc quy trinh dién tu | Nguoi lam cong giao nhan tré
tac bao vé tré em erﬁ
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4.3. Dién giai so' dd
a) Tiép nhan ho so

Ca nhan, nguoi dai dién gia dinh c6 nguyén vong va du diéu kién nhan cham
soc thay thé 1am ho so theo quy dinh, gui Uy ban nhan dan cip xi noi cu tra dé 1ap
danh sach dang ky nhan chim séc thay thé.

Cong chirc Van hoa - Xa héi tryc tai B phan Mot cira cap xa tiép nhan ho S0
ctia cong dan thuc hién kiém tra hd so. Néu da day du thi tién hanh tiép nhan, giri gidy
hen/ma hd so cho ngudi yéu cau. Néu chua du diu kién hodc khong du diéu kién thi
1ap phiéu bo sung hd so hodc phiéu tir chdi tiép nhan hd so cho nguoi yéu cau.

b) Thim dinh va giai quyét hd so

~ Ngay sau khi nhan hd so, Cong chic Vin hoa - X3 hoi tién hanh tham dinh, giai
quyét ho so.

Cong chtrc Van hoa - Xa hoi cap xa 1ap, luu trir danh sach ca nhan/gia dinh co
nguyén vong nhén cham soc thay thé va hang quy lap Danh sach giri co quan
LDTBXH cap huyén

Nguoi l[am cong tac bao vé tré em cép xa ¢o trach nhiém lua chon hinh thuc, ca
nhan, gia dinh cham soc thay thé phu hop voi tré em; xac minh diéu kién cua ca nhan,
gia dinh nhan cham soc thay thé; cung cap thong tin vé ca nhan, gia dinh nhan cham
soc thay the cho tré em va lay ¥ kién cia tré em tir du 07 tudi trd 18n; lya chon, thong
bao, cung cip thong tin, hd so cia tré em can chiam soc thay thé cho ca nhén, gia dinh
nhan chim soc thay thé.

Uy ban nhan dan cap x3 noi cu tra cua ca nhan, gia dinh nhin cham séc thay
thé co trach nhiém ban hanh quyét dinh giao, nhan tré¢ em cho ca nhan, gia dinh nhan
chiam séc thay thé; to chuc viée giao, nhin tré em gitra Uy ban nhan dan cip xi va ca
nhan, gia dinh nhin chim soc thay thé trong thoi han 15 ngdy 1am viéc ké tir ngdy ban
hanh quyét dinh.
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5. Thi tuc Thong bao nhan chiim séc thay thé cho tré em ddi véi ca nhan,
ngudi dai dién gia dinh nhan cham séc thay the 1a nguwoi than thich cia tré em

5.1. Thoi han giai quyet 15 ngay lam viéc ké tir ngdy ban hanh quyét dinh,
Chu tich Uy ban nhan dan cip x3 giao quyét dinh cho c4 nhén, gia dinh nhin chim soc

thay thé.
5.2. S& dd quy trinh giai quyét
Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc hién : g cong vie thuc hién thuc hién
Tiép nhan don cia ca nhan, .
o dai dién gia dinh dé nghi Bo phan mot cita | YT S
cham diit vi¢c cham séc thay UBND cip xa 1 ns ;m 0
the
Xac minh diéu kién cta c nhan, gia N o
B2 dinh nhan chim soc thay thé, trinh > Nguoilam cong | Khong tinh
13nh dao k¥ két qua tac bdo vé tré em | thoi gian
|
v
B3 Phé duyét két qua Chii tich UBND | Khong tinh
cap xa thoi gian
\ 4
Bs Giao quyét dinh cho ca Bo phan mot cira | 15 ngay lam
nhan, gla dinh nhan UBND cép xa vide
cham soc thay thé

5.3. Dién giai so' do:
a) Tiép nhan hd so

C4 nhan, nguoi dai dién gia dinh 13 ngudi than thich cua tré em da diéu
kién nhan cham soc thay thé phai thong bdo vo1 Uy ban nhan dan cap xa noi cu
tra dé€ ra quyét dinh giao, nhan cham séc thay thé.

Cong chirc Van hoéa - Xa hoi truc tai BO phan Mot cira céip Xa tiép nhan ho
s0' cua cong dan thyc hién kiém tra hd 50. Néu da day du thi tién hanh tiép nhén,
gui gidy hen/ma ho so cho ngudi yéu cau. Néu chua du diéu kién hodc khong du
diéu kién thi lap phiéu b6 sung ho so hoic phiéu tir chdi tiép nhan ho so cho
ngudi yéu cau.

b) Tham dinh va giai quyét ho so
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Ngay sau khi nhan ho so, Nguoi lam coéng tac bao vé tré em tién hanh
tham dinh, gidi quyét ho so.

Nguoi 1am cong tac bao vé tré em cip xi xac minh diéu kién cua cé
nhan/gia dinh c6 nguyén vong nhan cham séc thay thé. Néu ho so hop 1€ thi
cong chuc Van hoa - Xa hoi du thao quyét dinh trinh 1anh dao UBND cap xa ky
quyét dinh doi véi cd nhan/gia dinh nhén cham soc thay thé.

Cong chirc Van hoa - X hoi cip xa chuyén két qua dén B phan Mot cira
tiép nhan ho so va tra két qua cap xa.

Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngdy ban hanh quyét dinh, Chu tich
Uy ban nhan dan cap xa giao quyét dinh cho céd nhan, gia dinh nhan cham séc
thay thé.
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6. Thu tuc Chuyén tré em dang dwgc cham sdéc thay thé tai co so tro giup
x4 hoi dén ca nhan, gia dinh nhin chiim séc thay thé

6.1. Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viéc.

6.2. So' @6 Quy trinh gii quyét

Cac budée No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue hién : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
Tiép nhan danh séch va ho so Trung tam o
B1 tré em c6 nhu cau tim c4 PVHCC/Bo phan | 72 ngdy lam
nhan/gia dinh chim soc thay Mot cira UBND viée
o cap huyén
A : Phong Bao tr¢g xa
Phong chuyén mon thé}m dinh ho so, héi va Phong
danh sach ca nhan/gia dinh nhén chdng té nan xa oo
B2 cham soc thay the; tham muuban [ | pa; /Phong Y té 9,5 ngay lam
hanh Vin ban, chuyén danh sich va hO'E_VIC Vian phong viee
ho so dén UBND Cﬁp xa HDND — UBND
huyén Binh Giang
Thong bdo tinh hinh cia tré em, cho tré Co s0 tro giup xa
B4 em ti€p xuc voi ca nhan/gia dinh nhan  |— | hoi, UBND cap 13 ngay lam
cham soc thay thé va dy thao Qb x4a, ca nhan/gia vige
dinh
Bs Phé duyét két qua Chu tich UBND | 1,5 ngay lam
cap xa viéc
|
v
Chuyén két qua dén So X o
LDTBXH/UBND huyén, Co so trg > | COngchtre Van -, =0 )
B6 o x3 hoi: thue hién oi han tré hoéa - Xa hoi .
giup xa hoi; thuc hién giao, nhan tré viée
em
Két th inh dien ti Trung tam Khone au
B7 et thuc quy trinh dien tu PVHCC/B6 phan dinhgt }?(‘yiy
Mot cira UBND ' an
cap huyén &

6.3. Dién giai so' dd:

a) Tiép nhan ho so
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Nguoi dung dau co so tro giup xa hoi co trach nhiém 1ap danh sach va ho so tré
em c6 nhu cau tim c4 nhan, gia dinh cham soc thay thé, gui S¢ Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi dbi voi co s6 thudce trach nhiém quan 1y cap tinh hoac Uy ban nhén dan
cap huyén ddi v6i co sé thude trach nhiém quan 1y cp huyén.

Vin phong S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi/ Bo phan Mot cira cap huyén
tiép nhan ho so va danh sach tré em c6 nhu cau tim c4 nhan, gia dinh chim soc thay
thé thuc hién kiém tra hd so. Néu da déy du thi tién hanh tiép nhan, gtri gidy hen/ma hod
s0' cho nguoi yéu cau. Néu chua du diéu kién hodc khong du dleu kién thi lap phiéu bd
sung hd so hodc phiéu tir chéi tiép nhan hd so cho nguoi yéu cau.

b) Thim dinh va giai quyét hd so

Ngay sau khi nhan hd so, Phong Bao trg xd hoi va Phong chépg t¢ nan xa
hoi/Phong Y t€ hodac Van phong HDND — UBND huyén Binh Giang tién hanh tham
dinh, gidi quyét ho so.

Néu hd so khong hop 18, trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir khi nhan hd so
phong chuyén mén S6/UBND huyén c6 van ban tra 161 co s¢ tro giap xa hoi

Néu hd so hop 1€, trong :[h(‘)’i han 9,5 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so trach
nhi¢m tham dinh ho so, doi chi€u voi danh sach ca nhén, gia dinh dang ky nhan cham
soc thay thé d€ xem xet, danh gia sy phu hop cua ca nhan, gia dinh dang ky nhan cham
soc thay theé; néu thay phu hop, S6'Y t€, Uy ban nhan dan cap huyén chuyén danh sach
va ho so dén Uy ban nhan dan cap xa noi ca nhan, gia dinh dang ky nhan cham soc
thay thé cu tru.

Trong thoi gian 13 ngay lam viéc UBND cép x4, co s& tro gitp xa hoi thyc
hién quy trinh cho tré em ti€p xtc véi ca nhan/gia dinh nhan cham séc thay thé.

Trong thoi gian 1,5 ngay lam viéc Lanh dao UBND cap xa ky duyét Quyét
dinh.Trong thoi han Y4 ngay 1am viéc ké tir khi Lanh dao UBND cép x4 ky Quyét dinh,

Cong chitc Vian hoa - X& hoi cdp x3 chuyén Chuyén két qua dén So
LDTBXH/UBND huyén, Co s¢ trg gitp xa hoi.

¢) Tra két qua

Sau khi nhan két qua caa UBND cap xa chuyen dén, _phong Phong Bao trg xa
hoi va Phong chong té nan xa hoi/Phong Y té chuyén Giay tiép nhén va hen tra két qua

dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng/Bd phan Mot cira cip huyén két thuc quy
trinh dién tu.
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